ZARZADZENIE NR 0151-13/08
z dnia 31 stycznia 2008 r.
Wajta Gminy Podgérzyn

w sprawie przygotowania materialow na Sesje i posiedzenia Komisji Rady Gminy
Podgorzyn.

W celu uregulowania zasad przedkladania materialdéw na Sesje 1 posiedzenia Komisji Rady
Gminy zarzadzam, co nastepuje:

§ 1
Biuro Rady powiadamia droga e- mail lub w inny sposéb kierownikéw referatow i
samodzielne stanowiska pracy w Urzedzie Gminy oraz jednostki organizacyjne Gminy
Podgérzyn o terminach posiedzen Komisji i Sesji Rady Gminy, po uzyskaniu informacji o
terminach spotkan.

1. Materiaty na posiedzenia Komisji powinny zawierac:

> zwiezly opis zagadnienia bedacego przedmiotem rozpoznania Wwraz z
uzasadnieniem i propozycja rozstrzygniecia, z zamieszczeniem danych osoby
przygotowujacej dokument,

> opinie lub parafe radcy prawnego oraz podpis pracownika przygotowujacego,
jezeli rozstrzygniecie wymaga podjecia uchwaty, umieszczona na projekcie
uchwaty,

> opini¢ Skarbnika Gminy w przypadku gdy przyjecie wniosku spowoduje
skutki finansowe.

2. Wszystkie materiaty na posiedzenia Komisji nalezy przedtozy¢ Sekretarzowi Gminy
na jeden dzien przed posiedzeniem Komisji.

3. Projekty uchwaly przygotowane na Sesje winien by¢ zaopiniowane przez odpowiednia

~ Komisj¢ Rady Gminy.

4. Przed przedlozeniem projektu uchwaly nalezy uzyska¢ opinie radcy prawnego,
Skarbnika w przypadku gdy rozstrzygniecie spowoduje skutki finansowe, akceptacje
Wojta /Z-cy Wéjta lub Sekretarza Gminy.

5. Zaopiniowane przez Komisje Rady, radce prawnego i Skarbnika projekty uchwat oraz
inne materialty na Sesje nalezy przekaza¢ Sekretarzowi Gminy na dwa dni przed
przekazaniem ich do Biura Rady.

6. W wyjatkowych sytuacjach dopuszeza sie za zgoda Woéjta, Z-cy Wdjta lub Sekretarza
Gminy wprowadzenie sprawy bezposrednio na posiedzenie. W takim przypadku
osoba referujaca przedstawia materiaty.

7. W przypadku wnoszenia spraw do rozpatrzenia przez kierownikéw jednostek
organizacyjnych przedstawienie spraw i wnioskéw nastgpuje za posrednictwem
kierownikéw referatéw sprawujacych nadzér nad dzialalnoscia jednostek lub
Sekretarza Gminy.

8. Projekty uchwat i materialy na posiedzenia Komisji i Sesje nalezy przedkiadaé w
jednym egzemplarzu.
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Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Z-cy Wojta, Sekretarzowi, Skarbnikowi, kierownikom
referatow 1 samodzielnym stanowiskom.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




