ZARZĄDZENIE nr 73/2003

WÓJTA GMINY PODGÓRZYN

z dnia 21.11.2003 r.

w sprawie przeprowadzenia spisu z natury.

§ 1

Zarządzam przeprowadzenie spisu z natury w Klubie "EKRAN" w Miłkowie 153 przez Komisję Inwetaryzacyjną w następującym składzie osobowym:

1. Henryka Ikier- przewodniczący

2. Zenon Rabek- członek

3. Elżbieta Latto- członek

w terminie od dnia 24.11.2003 r. do dnia 26.11.2003 r.

§ 2

Powołuje się zespół spisowy dla przeprowadzenia spisu z natury w Klubie "EKRAN" 

w Miłkowie 153.

§ 3

Inwentaryzacją należy objąć następujące składniki majątkowe:

1. środki trwałe

2. środki trwałe w użytkowaniu

§ 4

Składniki majątku wymienione w § 3 pkt 1 i 2 należy spisać na arkuszach spisu z natury.

§ 5

Arkusze spisowe pobierze przewodniczący zespołu spisowego w referacie księgowości

 w dniu 21.11.2003 r.

§ 6

Zobowiązuję Komisję do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osób materialnie odpowiedzialnych.

2. Przestrzegania ogólnie obowiązujących przepisów o inwentaryzacji oraz zasad i sposobów postępowania określonych w instrukcji w sprawie gospodarki majątkiem gminy, inwentaryzacji majątku i zasad odpowiedzialności za powierzone mienie. 

3. Dokonania ostatecznej wyceny składników majątkowych.

4. Sporządzenia rozliczenia inwentaryzacji.

5. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo- księgowego w terminie 5 dni po zakończeniu spisu.

§ 7

Członków Komisji czynię odpowiedzialnymi za właściwe, dokładne, rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8

Wykonanie Zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 9

Zarządzenie obowiązuje z dniem podpisania.

