ZARZADZENIE NR 0151-55/08

z dnia 5 maj 2008 r.
Wéjta Gminy Podgérzyn

w sprawie okreslenia zasad ochrony fizycznej sprzetu i pomieszcezen, w tym na wypadek
zatopienia lub zalania pomieszczen, w ktérych przetwarzane sa dane z systemu
informatycznego Centralnej Ewidencji Pojazdow i Kierowcow.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity: Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami) ustalam, co nastepuje:

§ 1
Niniejsze zarzadzenie dotyczy informacji niejawnych, materiatéw, a zwlaszcza dokumentow

lub ich zbioréw, ktérym zostala przyznana klauzula tajnosci.

§2
Stopien klauzuli tajnosci jest réwny co najmniej najwyzej zaklasyfikowanej informacji lub
najwyzszej klauzuli w zbiorze.

§3
Pomieszczenia, w ktérych gromadzone i przetwarzane sq dane z systemu informatycznego
Centralnej Ewidencji Pojazdow i Kierowcow sa pomieszezeniami o ograniczonym dostepie.

§ 4

Dostgp do pomieszezen maja wylacznie osoby pisemnie upowaznione przez Wéjta Gminy,
ktore posiadajg odpowiedniq wiedzg¢ o informacjach niejawnych i posiadaja imienne pisemne

upowaznienie Wéjta Gminy o dostgpie do informacji niejawnych.

§5

Baza danych, stacje robocze wraz z danymi z systemu informatycznego CEPIK, czytniki kart
kryptograficznych podlegaja specjalnej ochronie przed zniszczeniem, kradzieza, zalaniem,

zatopieniem, nieuprawnionym dostepem, wyniesieniem poza miejsce ich przetwarzania.
§ 6
W razie wystapienia sytuacji wyjatkowych - zatopienia, zalania pomieszczenia, w ktérym

znajduje si¢ baza danych CEPiK, Wéjt Gminy wyznacza osobe lub osoby odpowiedzialne za
akcje ratunkowsg sprzetu.
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Akcja ratunkowa prowadzona bedzie na podstawie wewnetrznej instrukeji przez osobe, ktére]

powierzona bedzie odpowiedzialno$é za bezpieczefistwo bazy danych CEPiK

§ 8

W razie zagrozenia osoby upowaznione, ktore przetwarzaja dane udostepnione w systemie
informatyczny CEPiK winny podja¢ natychmiastowe dziatania w celu ochrony stacji

roboczych wraz z danymi z systemu CEPiK przy pelnym zachowaniu zasad bezpieczefistwa.

§9

Za ochrong bazy danych informatycznych CEPIK i prowadzenie postepowania
sprawdzajacego, w celu ustalenia czy osoba nim objeta daje rekojmie zachowania tajemnicy
odpowiedzialny jest Sekretarz Gminy Podgérzyn.

§10

W celu prawidlowego zabezpieczenia bazy danych CEPiK nalezy dokonywaé archiwizacji
danych zgodnie ze wskazéwkami administratora bazy.

§ 11

Wykonane kopie bazy danych CEPIiK przechowywane beda np. w budynku nr 2 w sejfie
kasy, lub innym wyznaczonym miejscu.

§ 12
Za kontrol¢ nad ochrona bazy danych odpowiedzialna bedzie Sekretarz Gminy Podgérzyn.

§ 13
Wykonanie zarzadzenia powierza sie:

Zastgpcy Wojta Gminy w zakresie zapewnienia przesirzegania przepisow o ochronie
informacji niejawnych.

Sekretarzowi Gminy w zakresie zorganizowania i zabezpieczenia pomieszczen, wyznaczeniu
0s0b ktérym zostanie powierzony dostep do informacji niej awnych.

Inspektorowi ds. kadr w zakresie szkolenia w zakresie informacji niejawnych, prowadzenia
wykazu stanowisk i prac zleconych oraz 0séb dopuszczonych do pracy na stanowiskach, z
ktorymi wigze sie dostgp do informacji niejawnych.

§ 14
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




