Zarzgdzenic Nr 0151/134/08
Wajta Gminy Podgorzyn
z dnia 29 pazdziernika 2008 r.

w sprawie: trybu przeprowadzania kontroli wewnetrznej, o ktore] mowa w art. 187 ust.2 1
ust.3 ustawy z dnia 30 czerwea 2005 roku o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U, z
2005, Nr 249. poz. 2104).

§1

Rozpoczecie kontroli

1. O terminie rozpoczecia planowanej kontroli Wojt Gminy Podgorzyn lub osoba przez niego

upowazniona powiadamia kierownika jednostki kontrolowane;.

2. Kontrolujacy przystepuja do wykonywania czynnosci kontrolnych po okazaniu imiennego
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli, okreslajacego nazwe jednostki kontrolowane)

oraz orientacyjny czas trwania kontroli.

3. Zakres kontroli kazdorazowo jest okreslany. przy czym w danym roku budzetowym

kontroli podlega co najmniej 3% wydatkdw podleglych jednostek organizacyjnych.
4. Imienne upowaznienia do przeprowadzania kontroli wystawia Wojt Gminy Podgorzyn.

5, Kontrolujacy podlega wylaczeniu od czynnoscl kontrolnych. jezeli on sam lub czlonkowie
jego rodziny pozostajg w stosunkach prawnych lub osobistych z jednostka kontrolowana. a
charakter tych stosunkéw nasuwa watpliwos¢ co do  bezstronnosc kontrolujacego.
Wylaczenie kontrolujacego nastgpuje w takicj sytuacji na wniosek samego kontrolujacego, z
wzedu lub na wniosek zgloszony wraz 2z uzasadnieniem przez Kierownika jednostki

kontrolowanej.
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Czynnosci kontrolne

1. Czynnoéei kontrolne przeprowadza si¢ w siedzibie jednostki kontrolowanej lub za zgoda

Kierownika jednostki udostepniane sa materiaty do kontroli poza siedziba.

2. Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w dniach i godzinach pracy obowiazujacych w

jednostee kontrolowanej.

3. Kierownik jednostki kontrolowanej jest obowiazany zapewni¢ kontrolujgcemu warunki i

srodki niezbedne do sprawnego przeprowadzania kontroli.



4. Kontrolujacy dokonuje ustalen kontroli na podstawie dokumentacji gospodarki finansowe]

i rzeczowe] oraz zgromadzonych w toku koniroli informacji.

5. Dokumentacja kontroli przed jej zakoficzeniem przechowywana jest w warunkach

uniemozliwiajacych dostep do niej osobom nieupowaznionym.

6. Kontrolujacy moze sporzadza¢ lub zalecac sporzadzenie niezbgdnych do kontroli odpisow

oraz wyciagow z dokumentow,

7. Pracownicy jednostki kontrolowanej obowiazani sa udzielic kontrolujacemu wyjasnien
ustnych i pisemnych w sprawach dotyczaeych przedmiotu kontroli w zakresie wynikajacym 7
powierzonych im czynnosci stuzbowych.

8. Podezas czynnosei kontrolnych kontrolujacy informuje sukcesywnie Kierownika jednostki
kontrolowanej o stwierdzonych w toku kontroli uchybieniach i nieprawidlowosciach lub

zauwazonych wzorcowo wykonanych zadaniach.
§3
Protokdl kontroli

1.7 przeprowadzonej kontroli sporzadza sie protokol w dwoch  jednobrzmigeych

egzemplarzach, przy czym jeden egzemplarz pozostawiony jest w kontrolowanej jednostee.

2. Protokat kontroli powinien zawierac:

1) nazwe jednostki kontrolowanej w pelnym brzmieniu i jej adres.

2) date rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych w jednostce kontrolowanej.
3) okre§lenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objgtego kontrola,

4) imie i nazwisko kierownika jednostki kontrolowanej,

5) przebieg i wyniki czynnosei kontrolnych.

6) stwierdzone podezas kontroli fakty. stanowiace podstawe do oceny dziatalnosci

jednostki kontrolowanej w zakresie zgodnosci z prawem. a w szczegolnosci
konkretne nieprawidlowosci, z uwzglednieniem ich przyczyn | skutkow oraz
wskazaniem 0sob odpowiedzialnych za ich powstanie,

7 informacje o sporzadzeniu zalacznikéw, stanowiacych czesc skladowa protokotu.
oraz ich wyszezegolnienie.

8) informacje o powiadomieniu Kierownika jednostki kontrolowang] © prawie
zaloszenia w ciagu 7 dni zastrzezen i zloZenia wyjasnien do protokolu:
kontrolujacy jest obowigzany ustosunkowac si¢ do nich. bez zbednej zwlhoki, w
formie pisemnej.

9) date i miejsce podpisania protokolu,



10)  podpis przeprowadzajacego kontrole i Kierownika jednostki kontrolowanej lub

osoby przez niego upowaznionej.

3. Po zakonczeniu czynnosei kontrolnych kontrolujacy moze zwolaé w siedzibie jednostki

kontrolowanej narade. ustalajac jej termin i uczestnikow.

4, Kierownik jednostki kontrolowanej, moze odméwi¢  podpisania protokotu, takim
przypadku obowigzany jest bezzwlocznie Zozy¢ pisemne wyjasnienic co do przyczyn

odmowy.

5. W razie odmowy podpisania protokotu i zlozenia wyjasnien co do przyczyn odmowy.

kontrolujacy odnotowuje ten fakt w protokole.
§4
Wystapienie pokontrolne

I.Na podstawie wynikow kontroli kieruje si¢ do jednostki kontrolowanej wystapienie
pokontrolne  wskazujace Zrodla 1 przyczyny nieprawidlowosci, ich rozmiary. osoby

odpowiedzialne oraz wnioski zmierzajace do usunigeia i usprawnienia badanej dzialalnosci.

7 Jednostka kontrolowana w terminie 14 dni od dnia dorgezenia wystapienia pokontrolnego
rzesvla do Urzedu Gminy Podgorzyn informacig o wvkonaniu wnioskow lub o przyczynach
v = 3 2017} 1k : prIyce)

ich niewykonania,
3. Wojt Gminy Podgérzyn moze zarzadzic sprawdzenie wykonania wnioskow pokontrolnych.

4. Sprawdzenie wykonania wnioskow pokontrolnych stanowi odrebne zadanie kontrolne lub

moze by¢ elementem kolejnej kontroli.
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Biegli rzeczoznawey

. Wojt Gminy Podgorzyn ma prawo powolac bieglych rzeczoznawcow do
przeprowadzenia kontroli.
2. Trvb oraz zakres pracy Bieglego regulowac bedzie umowa zawarta pomigdzy Wojtem

i Bieghym.




