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Zaruądzenie Nr 120/10
Wójta Gminy Podgórzyn

z drua 29 listopada 2010 r.

w sprawie zapewnienia funkcjonowania systómu kontroli znządczej w jednostkach
oryarizacyjnych Gminy P o d górzyn.

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5, art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1900 r. o
samorządzie gminnym (tekst jedn.Dz.U. z200I r. Nr 142, poz. l59| zpóź. zm.), art.69 ust.
1 pkt 2 i 3 oruz art. 247 ust. 2 ustawy z dnia f7 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U . I57 , poz. 1f40)' komunikat Nr 23 Ministra Finansów z dnia 1 6 grudnia 2009 r. w sprawie
standardów kontroli zarządczej dla sektora finansów publicznych

zarządza się, co następuje:

$ 1 .
I. Zapevtnienie funkcjonowania adekwatnej' skutecznej i efektywnej kontroli zarządczej

na|eŻy do obowiązków kierowników jednostek organizacyjnych Gminy Podgórzyn.

2.Kontrola zarządcza stanowi ogół działań podejmowanychprzez kięrowników jednostek dla

zapewnienia rca|izacji celów i zadań w sposób zgodny z prawem) efektywny, oszczędny i

terminowy we wszystkich aspektach fuŃcj onowania j ednostki.

3 . Kontrola zarządcza obej muj e :

a) prowadzenie działaft zgodnie z przepisami prawa oraz procedurami

wewnętrznymi,

b) zapewnienie wiarygodności sprawozdań,

c) prowadzenie skutecznych i efektywnych działań,

d) ochronę zasobów oraz stosowanie ftzycznych środków kontroli nad majątkiem,

e) przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postępowania'

0 odpowiedni ptzydział. zadań dla pracowników stosownie do posiadanych ptzez

nich zadań' zakresów czynności, ich kwalifikacji i cech osobistych,

g) bieŻące aktualizowanie zakresów czynności pracowników i upoważnień,

h) rozdzięlenie funkcji decyzyjnych kontrolnych i operacyjnych,

i) zapewnienie efektywności i skuteczności przepływu informacji,
j) zaruądzante ryzykiem.
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$2.

l.Kierownicy jednostek zapewniają skutecznośÓ kontroli zarządczej poprzęz realizację

ustalonych procedur, zasad etycznych, mechanizmów organizacyjnych oraz system

zarządzania ryzyL<tem z uwzględnieniem _ polńrszechnie przyjętych w jednostkach sektora

finansów publicznych _ standardów kontro|i zarządczej oraz ogólnie obowiąpujących
przepisów prawa.

2.W procedurach, o których mowa w ust. 1 uwzględnia się specyftcznę zadantajednostki,

posiadane zasoby i warunki w których działa.

$3 .
1. Zobowiązuje się wszystkich kierowników jednostek, o których mowa w s l ust.l w

terminie do dnia 15 lutego kazdego roku, do:

a) składania oświadczenia o stanie kontroli zaruądczej, w tym zapewnieniareaIizacji

celów i zadańw sposób zgodny z prawem' efektyvmy, oszczędny i terminowy we

wszystkich procesach zachodzących w jednostce, zarok ubiegły.

b) składanie rocznych sprawozdań z wykonania planu działalności za rok ubiegły.

2. Wzór oświadczęnia o stanie kontroli zarządczej stanowi Załączniknr 1 do niniejszego

zatzadzenia.

$4.

Zarządzenie wchodzi w Życie z dniem podpisania.
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Załącmkw I
do znządzeniaw 120/10
Wójta Gminy Podgórzyn

2dnia29.I1.2010 r.

(miejscowośó, data )

Oświadczen ie Kierownika j ednostki or ganizacyj nej gm iny Pod gó rryn
o stanie kontroli zarządczej za rok

JantŻej podpisany
(imię i nazwisko)

j ako kierownik j ednostki

(podaó naTwę kierującej jednostki)

w zakresie ptzydzie|onych mi uprawnień oświadczam, iż :

a) informacje zawarte w sprawozdaniu z funkcjonowania kontroli zarządczej zarok

przedstawi ająptawdziwy i rzetelny obraz sytuacji j ednostki,

b) posiadam wystarczającąpewnośÓ l wystarczającąpewnoś ć z zastzeieniamil), iż

zasoby przy dzielone do realizacji zadafi i po dzadńj edno stki, określonych w

sprawozdaniu z wykonaniaplanu finansowego zarok .... zostały.

wykorzystane w zarlierzonych celach i zgodnie zzasadądobrego zarządzania

finansowego2) oraz,ze procedury kontroli zarządczej sąustanowione i zapewniają

rcalizacjęoperacji gospodarczych zgodnie zprawem i wewnętrznymi regulacjami

otaz zasadarti etycznego postępowania.

Niepotrzebne skeślić
Zasada dobrego zuz'ądzaniafinansowęgo odnosi się do oszczędności, efektywności i skuteczności. oszczędność
omacza'izzuoby wykorzysĘwane do realizacji zadan musząbyć dostępne w odpowiednim czasie, odpowiedniej
ilości oraz po najlepszych cenach. Efektywność oznaczarea|izację pomiędzy wykorzystanymi zasobami, a
osiągniętymi efektami. Skuteczność oznaczarca|izację załoŻonych zadaili celów prry wykorzystaniu dostępnych
środkÓw.

l )
2)
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ZastrzeŻenadotycząnastępującychobszarówdziałalności jednostki3):

(w tym miejscu kierownik jednostki moze przedstawiÓ istotne ryzykalub słabości kontroli

zarządczej,które zostały zidentyfikowane w określonych obszarach działa|nościjednostki

wraz zopisem działańplanowanych lub podjętych w celu ograniczenia tych ryzyk lub

słabości kontroli zarządczĄ).

Powyższe oświadczenie opiera się na mojej ocenie oraz informacjach, które pochodząz..

a) 'umoocenya\ l prucy audytu wewnętrznego / insĘrtucjonalnej kontroli / wyników

kontroli zewnętrznej l) .

oświadczan, Że nie posiadam informacji, które nie zostaĘ umieszczonę w

sprawozdaniach z funkcjonowania kontroli zarządczej, a które mogłoby negatywnie

wpływaó na obtaz sytrracji jednostki.

(podpis i pieczęÓ)

3) Kierownik jednostki może dodaó zastzeŻenia,jeżeli mają one istotny wpĘw na oświadczenię o stanie kontroli
zarządczej.

4) Samoocena odzwierciedla ocenę kierownictwa w zakresie zgodności
objętym sprawozdaniem z funkcjonowania kontroli zuządczej.

kontroli zarządczej ze standardami w okręsie

.t)


