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Zarządzenie Nr 0151/94111
wójta Gminy Podgórzyn

z dni^ |2 paździefnika 2011 roku
w sprawie przeprowadzenie inwentaryzacji w Urzędzie Gminy Podgórryn

Na podstawie ań. 26 i 27 1lstawy z dnia29 *.tześnia 1994 r o lachunłowości (test jedno1ity Dz' U'
z20o2 t. nr 76, poz' 694 z póź|1. zfi.) onz Zarządzelia 9/F/03 wójta Gminy Podgórzyn z dnia
23 częrwca 2003 r' w splawie utnvalenia prccedu kontoli finansowej w Urzędzie Gminy
Podgórzyn.

wójt Gminy Podgórzyn
lstala co naŚtępuje:

s1.
zarządzafi przeplowadzenie inwentaryzacji składników majątkovr'ych w Urzędzie Gminy
Podgórzyn przez komisję inwentalyzacyjną w następującym składzie osobowyfu:

1' Marek Piwowarski Przewodniczący Komisji
2. Helena Drabik członek
l. Jolanta Hapanionek - czlonek
4. Przemek Linkę _ członek

W teminie od dnia 12 pazdziemika 2011 r do dnia 31 grudnia 2011 r.

s2.
Inwęntaryzacjąnależy objąć następujące składniki majątkowe:

l) dlogą spisu z natury na alkusuach spisowych;
_ środki trwałe, z wyjątkiem środków trwałych, do któIych dostęp jest utrudniony i gruntów,
_ pozostałe środki trwałe (w}posażęnie),
_ zapasy mateliałów,

waltości niemateńalne i prawne,
obce środki trwałę, będące własnością innych jednostek (na odrębnych arkuszach spisowych);

2) w drodze spisu z natury, w fomie protokołu kontroli kasy wraz z porównaniem z zapisami
w lapolcie kaso\łym|

środki pieniężne w kasie'
- czeki i weksle obce,

i depoz).ty,
_ gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe złożone jako zabezpieczenia naieżJ4ego wykonania
umów;

3) w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentów:
_ nalężności, z wyjątkiem naleiności spornych i wąĘliwych, publicznoprawnych, należności od
pracowników oraz osób nieprowadzqcych ksiąg rachuŃowych,
. środki pieniężne zgromadzone na rachunkach bankowych (w tym środki pieniężnę na lokatach'
stanowiące zabezpieczenie nalei},tego Wykonania umów)'

udziĄ i akcje,
własne sldadniki majątkowe użyczone inn)tn jednostkom;

4) w drodze weryfikacji dokumentów z zapisami w księgach:
_ środki trwałe w budowie'

śIodki twałe do któIych dostęp jest utrudniony (np' budow]e stanowiące inftas|ruk|ulę.
lokalę mieszkalnę),
- grunty,
należności i zobowiązania publicznoprawne,

_ nalężności i zobowiązania \łobec pracowników,
_ nalężności i zobowiązania dotycfącę osób nieprowadzących ksiąg lachuŃowych;



5) w drodze spisu z natury i porównania stanu faktycznego ze stanem wynikających z ksiąg
rachui l<o\vych I

' druki ścisłego zarachowania.
s3.

1' Powołuję 4 zespoły spisowe dla przeprowadzęnia spisu z natury w następujących obszarach:
Inwentaryzacja pozostałych śIodków trwałych (wyposażenia bez zestawów komputero\ł]ch) \ł
UŹędzie Gminy Podgórzyn'
1' 1' inwentaryzacja pozostałych śIodków trwałych (wyposMenie bez zestawów komputerowych):
a) Helena Drabik
b) Jolanta Hapanionek
c) Ewa Zielonka
1 '2' inrł'entaryzacja zestawów komputerowych oraz wartości niemate alnych i pra\łnych :
a) Dariusz Piolrowski
b) Przemysłalv Linke
1.3' jnwentaryzacja środków trwałych budyŃi. budowle:
a) Urszula Wojtaszek
b) Małgożata Kunaj
c) Agnieszka Bugdol
1'4' inwentaryzĘa w zakesie śIodków pieniężnych w kasie, czeków, weksli obcych, depoz}tów, ..J

gwarancji baŃowych i ubezpieczeniowych złożonych jako zabezpieczenla naleŻ}'tego wykonania
umów, drŃów ścisłego zamchowania:
a) KataŹyna obszariska
b) Tomasz Szewczyk

2. Powołuję zespół dla przeprorvadzenia metodą weryfikacji inwentaryzacji: środków trwałych'
do których dostęp jest utrudniony (budow1e, lokale), gruntów, śIodków trwałych w budowie, w
skladzie:

. r t  I  r . ,  u la  W.: j tasze l
b) Ma.łgorzata Kunaj

3. Zobowiązuję pracowników Referatu Finansowego, plowadzących ewidencję księgową do
przeprowadzeda drogą potwierdzenia sald i rveryfikacji dokumentów inwentaryzacji
należności i zobowiązań'

.1. lnwęntaryzację należy przeprowadzić według stanu na dzień 31 grudnia 2011 r \j/

$4.
Zobowiązuję Przewodniczącego komisji inwentaryzacyjnej do:

- sporządzenia harmonogrfunu inwentaryzacji (ustalania teminów lozpoczęcia i zakończenia
^-" .  i . - , . - r " . . . " " " i . p i \

pobrania arkuszy spiso\^Ych w sekrctaliacie UŹędu Gminy
przcszkolenia przed inwentar;'zacj ą członków zespołów spisowych
prz}'go1o\Ą.atria i r,vydania zespołom spisowym arkuszy spisowych a po przeplowadzenirr
spisu roz1iczenie zcspołów z pobranych arkuszy
skompletowania wszystkich arkuszy spisowych oraz protokołów inwentaryzacyjnych
sporządzonych dla składników majątkowych inwęntaryzacyjnych sporządzonych metodami
innymi niż spis z natuly.

$5.
Zobowiązuj ę komisję do :

przeplowadzenia inwenlalyzacji przy cz}nnym udziale osób materia]nie odpowiedzialnych'
- przestrzegania ogólnie obowią.zujących przepisów o inwentalyzacji oraz zasad i sposobów



postępowania okeślonych w instrukcji w sprawie gospodarki majątkiem gminy,
inwentaryzacji majątku i zasad odpowiedzialrrości za powierzone mienie,
dokonania ostatecznej wyceny składników majątkowych,
spotządzŁr|la rcz|iazeńa inwentaryzacj i,
ptzekazar,ja komplętnęj dokwnęntacji inwęntaryzacyjnej do Refęratu Finansowego w
teminie pięciu dni po zakończęniu spisu'

. $6.
Członków komisji i zespołów spisowych czynię odpowiedziahpni za właści\^/e, dokładne i
rzetelne przeprcwadzenia inwentaryzacji, zgodne ze stanem faltycznym.

$7.
Wykonarrie zarządzenia powierzam seketarzowi Gminy.

s8.
Zatz$zellte obowięuję z dniem podjęcia.
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