
ZARZADZEME N, .9 -b..W /)
r ooi" .93.'.49-,loa4

Wojta Gminy Podgórzyn
w sprawie udzie|ania zrmówień do 14 )0 euro

zalządza się, co nastę}uje:

$1.

W celu ujetholicenia i stosowmia ogólnych warrmków udzielania zamówień o
wartości do 14 @0 euro w Gminie Podgó',zyn wpowadza sĘ Regdamia Udzielania

ly Zamówień w Gminie Podgórzyn stanowiąpy Załqgznit do niniejszego

$2.

Traci moc zarząlzenie Nr 66/2007 z thia 25.06.2@7 r. Wójta Gminy Podgónryn w
sprawie uilzielania zamówień do 14 0@ euro

s 3.
zobowiguje się kierovników jethostek orgnizacyjnych ilo przestrzegania zasad
zawartyoh w niniejszym

s4.
Nailzór nail wytonaniem dniejszego zarządz€nie powierza sĘ kierovnikowi

.ul zamawiajągego.

s5.
Zatz$ ,nie wcbodziw życie z dniem podpismia.

wÓ. 'b dMINY



REGULAMIN UDZIELANIA zAMÓwmŃ PUBLICZNYCE, I(TÓRYcfl
wARTość NIE PRzEKRAczA wYRAżoI\tf,J w ZŁoTYcE nówxowłnmŚcr

r(worY 14.000 EURo

sl
l. Niniejszy regulamin ma zastosowanie do zamówieĄ których wartość rrie pŹekracza
wyrażonej w złotych równowańości kwoty 14 000 euro, dla których ni€ stosu'je się pżepisó\ł
ustawy z dnia 29 styczni a2ou r. Pruwo za[lówień publicznych.
2. Prfy ustalaniu wartości zamówionia stosuje się zasady określone przępisami alt. 32-35 ww.
ustawy.
3. Podział ząmówienia na części lub zanizanie jego wa.tości w celu uniknięcia obowiązku
stosowania przepisów ustawy Pzp jest niedopusfcfaltty.

$2
l.Udźelanie zamówieĄ o których mowa w niniejszr7m ręu1aminie następuje w zaleŹności od
ich wańości tj':

1) do 1.500 euro,
2) przeloaczające l.500 do 14'000 ęulo.

$3
1' Procedurę udzielenia zamówienia o waltości do l.500 euro rozpoczyna zaakceptowana
przef wójta Gminy, Zastępcę wójta Gminy, seketarza Gminy lub skarbńka Gminy notatka
z przeprowadzonego rozeznania rynku.
Notatkę sporządza wyznaczony placownik.
wzór notatki stanowi zał4cznik nr l do regulaminu.
2. Notatka zawiqa:

1) szczegołowy opis przedmiotu zamówienią
2) termin realizacji/wykonania zamówienią
3) aktualną w8ltość pżedmiotu famóvr'ienią oszacowaną na podstawie cen rynkowych

lub kosztorysu,
4) pneliczenie warto ści zĄ|nówieńa ze złotych na iównovr'artość w)Tażoną vr' euro' przy

zastosowaniu średniego kursu złotego, o8łaszanego przgz Prezesa Rady Ministrów na
podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp,

5) nazwę i adles wykonawców (co najmniej 3 wykonawów)'
6) proponowaną cenę oraz inne kryteria wyboru oferty,
7) datę uzyskania informacji,
8) propozycję u<lzielenia zafiówienia wybnnemu wykona.wcy'

3 . Rozpoananie r}.nku może być przeprowadzone telefonicznie lub pisemnie
4. Przy zarnówiertiach o wartości do 1 500 ęuro na dostawy i us'lugi zawiera się umowę lub
sporządza zamówienie w formie pisemnęj. W prąpadku zamówienia na rcboty budowlane
zawiera się umowę w fomie pisemnej.
5. Do fakhrry wybranego wykonawcy, zĄ rca1izaąę zamówienia należry dołączyć notatkę z
rozeznnia ryoku oraz zamówienie lub umową jeze1i były sporządzane.



Ą4
1. Proceduę udzielenia zamówienia o wartości 1500 do 14000 euro lozpoczyna
faakceptowany pĘez wójta Gminy' zastępcę wójta Grdny, seketaŹa Gminy lub Skarbnika
Gminy zgodnie z właściwością wniosek Kierownika Refęrafu lub osoby zatruddonęj na
samodzielnym stanowisku.
2, Wniosek zawi€ra:

|) szczegołorłry opis przedmioru zamówienią
2) termin realizacji/wykonania zamówienią
3) aktualną wartość przedmiofu zamówienią oszacowaną na podstawie cen rynkowych

lub kosztorysu,
4) przeliczenie wańości zamówienia ze złotych na równowańość wlTŹ!żoną w euro, przy

zastosowaniu średniego kusu złotego' op]aszanego ptzez Prezesa Rady Ministrów na
podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp,

5) dane osoby, l<tóra dokonała ustalenia wańości zamówienią
6) datę ustalenia waltości (nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem wszczęcia

postępowanra)'
7) nazwę i adres potencjalnych wykonawców zamówienia,
8) dane osób odpowiedzialnych za realizację zamówienia.

Wzór wniosku stanowi załącznik nr 2 do regulaminu.
3' Dla zamówień publicznych o wańości paekraczającej 1 500 do 14 000 ęufo przeprowadz'a
się pisemne rozeznanie cenowe' zapraszając do składania ofert taką liczbę wykonawców'
któIa zapewnia konk.urcnc.ję oraz wybó. najkorzystniejszej ofe.ty (co najmniej 3
wykonawców). Formul$z zapjltaflia cenowego należy Fzekazać w formie pisemnej osobiście
(potwierdzając odbióI), listownie, faxem lub zamieścić na stronie internetowej do pobrania.
wzór forrrularza stanowi załącznik nr 3 do regulami4u'
4' Po otrz}maniu ofert wykonawców, wY aczony ptacownik do przeprowadzenia
postępowania zobowiązaly jest do sporządzenia protokołu z przeprowadzonego rozeznania
cenowęgo.
wzór protokołu stanovr'i załącznik nr 4 do regulaminu.
5 Udzięlęnie zamówienia możliwe j€st w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.
6' Zamówienia udziela się wykonawcy' który złożył najkorzystoiejszą ofeńę.
7' Udzielenie zamówienia zatwierdza Wójt Gminy, Zastępca wójta Gminy, sekretarz Gminy
lub Skarbńk Gminy _ zgodnie z właściwością
8. Z wybranym wykonawcą zawiera się umowę w formie pisemnej.
9' Do fakh]ry rłystawionej przez wybranego wykonawcę za reaIizac)ę zamówienia, należy
dołączyć protokoł .ozeznania rynku oraz umowę.
10' Pżepro\ładzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawców nię ma zastosowania w
prz}padku gdy ze względu na szczególny chamkter i .odzaj dostaw, usfug lub robót
budowlanych uzasadńone jest zl€cenie realizacji zamówienia konlaetnemu wykonawcy.
Przesłanki wyboru wykotavtcy naleĄ óołączyć do protokołu'
11. Dokumentacja z postępowania o udzielenie zamówienia prowadzona jest przez
p.ącownika wyfnaczonego' który jest odpowiedzialny za jego realizację i archiwizację'

$5
obowiązkiem pracownika odpowiedzialnego za ptz.eprołłaózenie postępowania jest
bezstronn€ olaz stalanne przygotowańe postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.



$7
z8mówietriĄ objęto nili€jszym r€gulaminom podlęgają wpisowi do Ęxtn.r zamówień
prowadzolych przez poszczególne Referaty.
Wzór formularza staoowi 'łłącf'lik Dr 5 do regulaeilu.



2.

3 .

4 .

5 .
6.
7.

zaĘcaik nr 1 do regdamifir
udzielanie zmówień publicałrh
kótych vartość aie przekraca
kwoty 14 000 eirlo

Not&1ka
z pnrcpmv.adfo nego rozeznanie rynku
zrmówicnia o włńości do 1 50o Gum

opis przedmiofu zamówietia: , ' ' ' ' ' ' ' ' ' ' ' ' '

Termin  rea| i zaĘ i l t rykonan ia : ' . ' ' ' ' ' . ' . . . . ' ' ' '

wartość z8mówienia .... ' '.' ' '....... '..... zł netto ustalone na podstawie

wartość ąmólrilęnia w ęufo ......''''''''''.. przehczaae zgofuie zkozporządzalen
Prezesa  Rady Min i s t r ów z  dn ia  . . . . ' ' ' ' ' ' . ' . . ' ' . . ' . . . . ' . ' ' '
Nazwisko i imię osoby' ttóre ustaliła wańość zamówienia .........
Data ustajenia waności zamówięnia . '..
Idormację dotyczącą ceny i innych kryteriów wyboru oferty uzyskano od:

L.p. Nazwisko i adres wvkonawcv Inne kryeńa (wymienić) Oferowana cena
Nśto/brutto

1 .

2_

3.

8. Informacje uzyskano w dniach
9.  wybnno Wykonawcę ! r  ' ' . . . . . . ' . . . ' ' ' . . . . ' .
10 .Uzasadn ien ie ryboruofer tyne jkorzys tn ie j sze j . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , . , . . : . . . . . . . . . . . . . . .

lrotarkę sporządziVa .

Zatwiet dzam do rcalizaaji :

(da{a i podpis osoby upowa:źnione)



zaĘczoit m 2 do.ogufurnilu
udzielaEia zmólwioń publicaycĄ
hóI}ch łartoćć nn PDdaaoze
kwo9 14 0m €lrto

Znak sprawy

(wnioskodawca-komórka organiacyjna)

(niejsco\trość' dat8)

wltrosEK
o dokonanie dostlwy/us|ugi/roboty budow|slcj o wańości

prz€krrczającei r 5o0 do 14 mo €uro

l' opis przedmiofu zzmosńenia

(nazwa cechy' ilość' jednostka aiaIy)

2 sfacŃtKowa waflosc zamorł'lenla:
wa l tość ne t to . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ' . . . .  z ł
wal tośó brut to  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ' .  ' .  '  . . . .  zł
wartość szaculkowa zamówienia netto w olz€liczeniu na q'rlo wvtrosi . ' ' ' '. . '. netto.
Śrerlni kurs złotego do €{rro słuź{gy do przeliczenia wartoś'Ji 

-zamówielia 
przyJęty

zostat zgodnie z rozporządzeniem Prezesa Rady Ministróvl. z dnia ' ' ' ' '
i  wynos i  . - .  - ' . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . ' .  zł .
Ustalenia v,ialtości zamówienig dokonauo w dniu
Na podstawie ... . .. . ..
osoba/osoby dokonujące uŚalenia warlości zamówieaia'''''''''''
3' Termin i realizacja zamówienia.' ' ' ' ' ' ' '
4. Nazwa i adres potencjalnych wykonawów zamówienia (w przypadku kor'ystania

z uregulowań zawatych w $ 5 ust. l0 rcgulaminu' traleł podac uzasadnieni€)
5. Osoby odpowiedzialne za realizację przedniotu zamówienia

1t
(imię i nazwisko)

2l

podpis wnioskodawcy

wylaż2m zgodę/nie wFażam zgody
(data i podpis osoĘ upowaźnionej)

(imię i nazwisko)



załąlmik łr 3 do 'egufuomu
udzieia.Ł zamówi€ń publicznFĄ
których vartość nie prfekĘcua
kwoty 14 tno erEo

Pieczęć zamawiaj ącego

Znak sPrawY 
r.i".;."o*ose ioata)

Adres i nazwa wykonawcy

ZAPYTANIE CENOWE

1' famawający
Nazwa zamawiającego

zaprasza do zf,oi.'ęnja ofe|t /J'z..

2. Przedmiot zamówienia ' '... '.. '. ' '.
3. Termin realizacji
4. Okres gwarancji
5' Miejsce itermin złożeda ofefl
ó. Termin otwarcia ofen '.. .. ' .. ..
7 '  warunk i  płatDości  . . ' . ' . . ' . ' . . ' . . . ' . ' ' '  ' ' '  '
8. osoba upoważniona do kontsłtu z wykonawcami ... ... ... ... ... ... ...
9. sposob gzygotowania ofęrtyj ofęrtę nale,ry sporządzić w formie pisemnej, w języku

polskim.
10. Treść oferty:
10 .L  nazwa wykonawcy . . . . . . . . . .
10 .2 .  adres  wykonawcy .  . .  . . . . . . . . . . . . .  . . .
10 .1 .  NIP  . . . . . . . . . . . . . .
10.4. regoo
10.5 .  nr  rachunku bankowego .  . . . . . . . . . . . . . . .
l0 6' o|eruję wykooanie przedmioru zamówienia za:

cęnę netto .. ' '...... '............ ż (słownie złotych

PodatekvAT. . . . . . . . . . . . . . . . . .ż(s lown iezro tycb . .  ' . ' . . .1 . .

cenę brutto ... ... ' '. -. - -.. - ' - ' ' . zł (słownie zł"ty"l' ' ' '..' ' ' ' ' .. ... . '. ... ... ... .. .l
. . . . . . . . . )



10.7' oświadczarn' ż€ zapoznałem się f opisem prz€dmiotu z8mówielia i nie wnoszę do
oi€go zŹstrzeżEn'

10.8. Okes gwarancji
l09 Potwi;dzam termin.e"liłi.a.J"ł*i" d; d"l; ' ' '. '. .... ' .......'......
lU. | | ' wyfazam zgdę oa waruoki płatoości ok{eślone w zap}.taniu c€ttowj.m'

.g

dnia

podpis wykonawcy lub osoĘ upoważrionej

pieczątka wy'konawcy



z"alącaik n' 4 do rcgul'mhu
u&ielaoia zŹlrówień pblicznycĘ
których vłańośó ni€ pfelaaca
kwoty 14 000 euro

Protokól
rcz@n&nia cenowego

zrmówienia, o r,ańości przekraczającej 1 500 do 14 000 eufo

1. W ce1u udzielenia zamówieńa
Przęrowadzooo rozeznanie cenowe

2' W dniu zaprosfolo do udziału w postępowaniu niżej
wymienionych wykonawców poprzez rozesłanie/dostalczenie osobiste formularza
zapytania c€nowego, lltóry stanowi integralną czgść tińejszęj dokumentacji

3. W terminie do dnia ...... .
poniŹsze oferty:

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

Podgórz}, 
ó"api. r,".*.u n"i"ń i"u 

"*tyzatndnionej na samodzielnym stanowisku
pieczqłka)

Zatwieńzalrl de zatwięr dzam

L.p. Nazwa wykonawcy Adres wYkonawcY Cena netto Cena brutto Uwaci
l .
2.
3.
4 .
5.

Data i podp!s osoby upoważńonej



załącmik nr 5 do reguland'
udzie'aniazamórń'ieńpubficzfj/cĄ
kórych wrtość Die !Ńacza
k$,oĘ 14 0o0 euro

Rejestr zamówiań pub|iczlych których wańość nie prz€krecz{ [Yr&ż.onej }v złotych
ńwoowańolści kwoty 14.000 €uro

g

3


