
Zarzqdzente nr 15/07
Wójta Gminy Podgórzyn
z dnta 24 stycznia 2007r.

w sprawie przeciwdzialania wprowadza¡iu do oblotu finansowego wafioSci
maj4tkowych pochodzqcych z nielegalnych lub nieujawnionych Zróde1 oraz
przeciwdzialania finansowaniu teroryzmu.

Na podstawie a¡t. 30 ust. I ustaw] z dnia 8 marca 1990r. o
samorz4dzie gminnym (tekst jednolity Dz.U. 22001r.¡:¡t 142poz.l59l zezm)
art. 15a ustawy z dnia 16 listopada 2000r. o przeci*dzialaniu Íp¡owadzariu do obfotu
finansowego wartoóci majetkouych pochodz4cych z nielegalnych lub nieujawnionych 2róde1
oraz o przecirvdziaianiu finansowaniu terroryzmu (Dz.U.Nr 716, poz. 121,6 ze zrn.) zarz4dza
siQ co nastqpuje:

s r

1. Gmina Podgórzyn jako ,jednostka wspólpracujqca" w rozumieniu
przepisów afi.2 ust. 8 ustawy o przeciwdzialaniu wprowadzaniu do
obrotu finansowego wartoÉci majaSkowych pochodz4cych z nielegalnych
lub nieujarvnionych Zródel oraz o przeciwdzialaniu finansowaniu
teroryznu, oborvi4zana jest $' ramach ustawowych kompetencji
wspólpracowaó z Generalnym Inspektorem Informacji Finansouej u
Ministerstwie Finansów w zakesie zapobiegania przestQpstwu, o którym
mowa w afi. 299 Kodeksu Karnego.

2. Zasady wspólpracy i sposób postqpowania okreéla instrukcja, stanowi4ca
zalqcznik do niniej szego zarz4dzema.

3. Do przesÍzegania instrukcji, o której mowa w pkt. 2 zobowi4zani s4
pracownicy wszystkich referatów Urzqdu Gminy Podgórzyn.

Q Z

Ustalam Pani4 Malgorzatg Zabrzaisk4 Skarbnika Gminy Podgórzyn
Koordynatorem ds. wspólpracy pomiEdzy Urzgdem Gminy Podgórzyn, a
Glównym Inspektorem Informacji Finansowej w zakresie realizacji
programu przeciwdzialania wprowadzaniu do obrotu finansowego
wartoSci majqtkowych pochodz4cych z nielegalnych lub nieujawnionych
iródel oraz przeciwdzialania fi nansowaniu teroryzmu.
Koordynator ds. wspólpracy z Glównym Inspektorem Informacji
Finansowej w zakesie powierzonych zadaú podlega bezpoérednio
Wójtowi Gminy Podgórzyn.
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1 .



,  $ 3

Obslugg administracyjnq w zakresie wspólpracy Urzgdu Gminy Podgírryn z
Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej prowadzi Referat Finansowy.

$ 4

Wykonanie zaruqdzenia powierza siq Sekretarzowi Gminy, Skarbnikowi Gminy
oraz Kierownikom Referatów Urzgdu Gminy.

s 5

Zarzqdze¡te wchoüi w Lycte z dniem podpisania.



Zal4cznik
do zaúqdze\\a rr 15/07
Wójta Gminy Podgórzyn
z dnra24 styeznra 2007t.

I N S T R U K C J A

w sprawie przeciwdzialania wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci
majQtkowych pochodzqcych z nielegalnych lub nieujawnionych ir,r6del oraz
przeciwdzialania fi nansowaniu terroryzmu.

$ r

Ilekoó w niniejszej instrukcji jest mowa o:
.¿ - ustawie - dotyczy to ustawy z 16 listopada 2000r. o przeciw dzialaniu

wprowadzaniu do obrotu finansowego wartoéci majqtkowych
pochodzqcych z nielegalnych lub nieujawnionych Lródel otaz
przeciwdzialaniu finansowaniu terroryzmu (Dz.U.Nr l16, poz. 1216 ze
zrn.),

- usta$.ie o finansach publicznych dotyczy to ustawy z dnia 26 listopada
1998r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.IJ. z 2003r. Nr 15, poz.
148 ze zm.),

- kodeksie karnym dotyczy to ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks
kamy (Dz.U.Nr 88 , poz. 553 ze zm.),

- GIF - oznacza to Generalnego Inspektora Informacji Finansowej.

$ 2

,,., Pracownicy komórek organizacyjnych Urzgdu Gminy Podgórzyn w:laSciwi
rner)torycznie z tytulu powierzonych im obowi4zków, winni zapoznaó sig z
treéci4 instrukcji i bezwzglqdnie przestrzegaó zawaltych w niej postanowieú.

l) 3

1. Pracownicy komórek organizacyjnych UrzEdu Gminy Podgórzyn w
zakresie kompetencji ustawowych, obowiqzani sq do zwracania uuagi w
szczególnoéci na:

- nietypowe transakcje zwiqzane z nabycien.r maj4tku komunalnego
- umowy i transakcje zwiqzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadaú

publicznych w jednostkach samozqdu terytorialnego, realizowane na
warunkach odbiegajqcych od istniej4cych standardów,

- nietypowe zachowania i czymoríci podejmowane przez uczestników
postQpowania o udzielenie zamówienia publicznego, polegajqce miQdzy



ll

imrymi na of'erorvaniu przez nich warunkó$' $'ykonania zamówienia, raz4co

odbiegaj4cych od oferowanych przez innych oferentów,
- ptrypádkót" dokonywania przez podatników nadplat podatków i

e\\'entualnego ich wYcof'ani a,
- udzial podleglych jednostek w nietypowych przedsigwziEciach,

finansowanych z udzialem kapitalu zagranicznego,
- dokon¡'wanie rplat znacznych kwot gotówkq np. z tytulu zaptar|- za

mieszkanie komunalne,
- clokonywar.rie wplat gotówkq w ratach (kilkakotnie) w tym samym dnru

szczególnie

$ 4

L. Pracownicy kon.rórek olganizacyjnych Urzpdu Gminy Podgórzyn

oborvi4zani sq:
dokonyr;aó analizy i oceny realizowanych transakcji w rozumieniu art 2

pkt. 2 w którym wystQpuj4 symptomywskazuj 4ce na moZliwoSó

wprowadzenia do obrotu finansowego wafioéci maj4tkorrych

póchodz4cych z nielegalnych lub nieujawnionych Zródel,

sporzqdzaó potrvierdzone kopie dokumentów dotycz4cych transakcji, co do

który.h ,uihoori podejrzenie, ze majE one zwiqzek z popelnieniem

przestQpst$a. o któr¡'ch mo\\'a w art 299 Kodeksu karnego,

zeblaó clostqpne intbrnacje o osobach ptzeprowadzaj4cych transakcje,

dokonaó opiiu transakcji, o których morva u'yzei wraz z uzasadnieniem, 2e

zachodzq okolicznoÉci wskazane $' a1t. 15a ust l ustal\'y i istnie.je

uzasadniona potrzeba powia<lomienia o tym GIIF, przedkladaj4c projekt

jego powiadomienia.
Z.Fraiownik przeprowadzaj4cy kontrolQ wewnQtrzn4 analizuj4cy

dokumenty jednostek oborvi4zanl' jest do sporz4dzenia odpowiedniej

notatki shrz;owe.l lub projektu powiadomienia GIIF i przekazania jej

koordynatorowi <1s. wspólpracy z GIIF w przypadku stwierdzenia,2e

zacho'c1zq podstawy do zarviadomienia GIIF o zagroZeniu popelnienia

przestqpstwa o którym mowa w afi 299 Kodeksu karnego'

{ s

L Koordynator ds. wspólpracy z GllF, uznaj4c zasadnoéó podjqcia dzialaú

wnioskorvanych przez pracorvnika, przedstawia kierownikowi jednostki

projekt powiadomienia GtlF, zawierajqcy opis ujau'nionych okolicznoÉci

irát t 'ptty"tynami, dla którycb uznano, ze mog4 wskaz¡ wai na

dokonywanie dziataú majqcych na celu wprowadzenie do oblotu

fluranso*ego rvafioÉci majqtkor','ych pochodzqcych z nielegalnych lub

nieujawnio=nych Zródel W przypadku strvierdzenia braku . 
zasadnoÉci

pou'iadomienia GIIF koordynatol sporzqdza uzasadnienie swo¡ego



stanowiska i przedstawia kierownikowi jednostki, celem podjgcia
odpowiednich decyzji.

2. Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokumentacjq oraz projekty
powiadomieú sq ewidencjonowane w prowadzonym przez koordynatora
reJestze.

3. Dostgp do rejestru i dokumentacji w sprawie powiadomienia GIIF maj4:
- Wójt Gminy Podgórzyn
- ZastEpca Wójta Gminy
- Sekretarz Gminy Podgórzyn
- Skarbnik Gminy Podgórzyn
- Kierownicy komórek organizacyjnych
- lnspelrorz¡  Kontrol i  We\ nqrrznej .

$ 6

Koordynator odpowiada za realizacjg zadaú wynikaj4cy ch z art. 15 i art. l5a
ustawy. Do jego obowi4zków w szczególnoéci nalezy:
- przeprowadzenie szkoleú pracowników komórek organizacyjnych Urzgdu

Gminy Podgórzyn w zakresie niezbpdnym do prawidlowego wykonywania
zadaú jako jednostka wspólpracuj4ca z GIIF,

- nadzór nad przestrzeganiem zasad zawafych w niniejszej instrukcji i
przedstawianie propozycji dotycz4cych uzupelnienia lub zn.riany jej treÉci,

- pzygotowywanie korespondencji Urzpdu Gminy Podg 6rzyn z GIIF,
- udzia] w naradach i szkoleniach organizowanych przez GIFF,
- okresowa analiza zaptsów rejestru powiadomieó GIIF o podejzeniach

wprowadzania do obrotu finansowego wafioéci maj4tkowych pochodz4cych
z nielegalnych b4dZ nieujawnionych zródel, w celu ustalenia ich
wzajemnych powi4zaú i przedstawienie raportu.


