Zarzadzenie nr 15/07
Wojta Gminy Podgorzyn
z dnia 24 stycznia 2007r.

w sprawie przeciwdziatania wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci
majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrodet oraz
przeciwdziatania finansowaniu terroryzmu.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o
samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz.U. z 2001r. nr 142 poz. 1591 ze zm.)
art. 15a ustawy z dnia 16 listopada 2000r. o przeciwdzialaniu wprowadzaniu do obrotu
finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrodet
oraz o przeciwdziataniu finansowaniu terroryzmu (Dz.U.Nr 116, poz. 1216 ze zm.) zarzadza
sig co nastgpuje:

§ 1

1. Gmina Podgorzyn jako .jednostka wspolpracujaca” w rozumieniu
przepiséw art. 2 ust. 8 ustawy o przeciwdziataniu wprowadzaniu do
obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych
lub nieujawnionych zrédet oraz o przeciwdziataniu finansowaniu
terroryzmu, obowigzana jest w ramach ustawowych kompetencji
wspotpracowa¢ z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej w
Ministerstwie Finansow w zakresie zapobiegania przestepstwu, o ktorym
mowa w art. 299 Kodeksu Karnego.

2. Zasady wspotpracy i sposob postepowania okresla instrukcja, stanowiaca
zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.

3. Do przestrzegania instrukcji, o ktorej mowa w pkt. 2 zobowigzani sg
pracownicy wszystkich referatow Urzedu Gminy Podgorzyn.

§ 2

1. Ustalam Pania Matgorzate Zabrzanska — Skarbnika Gminy Podgorzyn
Koordynatorem ds. wspolpracy pomiedzy Urzedem Gminy Podgorzyn, a
Gtéwnym Inspektorem Informacji Finansowej w zakresie realizacji
programu przeciwdziatania wprowadzaniu do obrotu finansowego
wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych
zrodet oraz przeciwdziatania finansowaniu terroryzmu.

2. Koordynator ds. wspotpracy z Gtownym Inspektorem Informacji
Finansowe] w zakresie powierzonych zadan podlega bezposrednio
Wojtowi Gminy Podgorzyn.



§ 3

Obstuge administracyjna w zakresie wspotpracy Urzedu Gminy Podgérzyn z
Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej prowadzi Referat Finansowy.

§ 4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy, Skarbnikowi Gminy
oraz Kierownikom Referatow Urzedu Gminy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik

do zarzadzenia nr 15/07
Wojta Gminy Podgorzyn
z dnia 24 stycznia 2007r.

INSTRUKCJA

w sprawie przeciwdzialania wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci
majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédel oraz
przeciwdzialania finansowaniu terroryzmu.

§ 1

Ilekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:

- ustawie - dotyczy to ustawy z 16 listopada 2000r. o przeciwdzialaniu
wprowadzaniu  do  obrotu  finansowego wartosci  majatkowych
pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrédel oraz
przeciwdziataniu finansowaniu terroryzmu (Dz.U.Nr 116, poz. 1216 ze
zm.),

- ustawie o finansach publicznych — dotyczy to ustawy z dnia 26 listopada
1998r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2003r. Nr 15, poz.
148 ze zm.),

- kodeksie karnym — dotyczy to ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks
karny (Dz.U.Nr 88, poz. 553 ze zm.),

- GIF - oznacza to Generalnego Inspektora Informacji Finansowe;.

§ 2

Pracownicy komorek organizacyjnych Urzedu Gminy Podgérzyn wihasciwi
merytorycznie z tytulu powierzonych im obowigzkéw, winni zapoznaé sie z
trescig instrukcji 1 bezwzglednie przestrzegac zawartych w niej postanowien.

§3

1. Pracownicy komoérek organizacyjnych Urzedu Gminy Podgdérzyn w
zakresie kompetencji ustawowych, obowiazani sq do zwracania uwagi w
szczegoOlnosci na:

- nietypowe transakcje zwigzane z nabyciem majatku komunalnego

- umowy i transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan
publicznych w jednostkach samorzadu terytorialnego, realizowane na
warunkach odbiegajacych od istniejacych standardow,

- nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikéw
postegpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, polegajace miedzy



innymi na oferowaniu przez nich warunkéw wykonania zamoOwienia, razaco
odbiegajacych od oferowanych przez innych oferentow,

przypadkéw dokonywania przez podatnikéw nadptat podatkéow i
ewentualnego ich wycofania,

udziat podlegtych jednostek w nietypowych przedsiewzieciach, szczegolnie
finansowanych z udziatem kapitalu zagranicznego,

dokonywanie wplat znacznych kwot gotowka np. z tytulu zaptaty za
mieszkanie komunalne,

dokonywanie wptat gotowka w ratach (kilkakrotnie) w tym samym dniu.

§ 4

1. Pracownicy komérek organizacyjnych Urzedu Gminy Podgérzyn

obowigzani sa:
dokonywa¢ analizy i oceny realizowanych transakeji w rozumieniu art. 2
pkt. 2 w ktorym wystepuja symptomy wskazujace na mozliwosé
wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci majatkowych
pochodzacych z nielegalnych lub nieuj awnionych zrodet,
sporzadza¢ potwierdzone kopie dokumentow dotyczacych transakcji, co do
ktérych zachodzi podejrzenie, ze maja one zwiazek z popelnieniem
przestepstwa, o ktérych mowa w art. 299 Kodeksu karnego,
zebraé dostepne informacje o osobach przeprowadzajacych transakcje,
dokonaé opisu transakcji, o ktérych mowa wyzej wraz z uzasadnieniem, ze
zachodza okolicznosci wskazane w art. 15a ust. 1 ustawy i istnieje
uzasadniona potrzeba powiadomienia o tym GIIF, przedktadajac projekt
jego powiadomienia.

2. Pracownik przeprowadzajacy kontrole wewnetrzna, analizujacy
dokumenty jednostek — obowigzany jest do sporzadzenia odpowiedniej
notatki stuzbowej lub projektu powiadomienia GIIF i przekazania jej
koordynatorowi ds. wspdtpracy z GIIF w przypadku stwierdzenia, ze
zachodza podstawy do zawiadomienia GIIF o zagrozeniu popelnienia
przestepstwa o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu karnego.
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. Koordynator ds. wspotpracy z GIIF, uznajac zasadno$¢ podjecia dziatan
wnioskowanych przez pracownika, przedstawia kierownikowi jednostki
projekt powiadomienia GIIF, zawierajacy opis ujawnionych okolicznosci
wraz z przyczynami, dla ktorych uznano, ze moga wskazywaé na
dokonywanie dzialan majacych na celu wprowadzenie do obrotu
finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub
nieujawnionych zrédet. W przypadku stwierdzenia braku zasadnosci
powiadomienia GIIF — koordynator sporzadza uzasadnienie sSwojego
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stanowiska i przedstawia kierownikowi jednostki, celem podjecia
odpowiednich decyzji.

Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokumentacja oraz projekty
powiadomien sg ewidencjonowane w prowadzonym przez koordynatora
rejestrze.

. Dostep do rejestru i dokumentacji w sprawie powiadomienia GIIF maja;

Wajt Gminy Podgdrzyn

Zastepca Wojta Gminy

Sekretarz Gminy Podgorzyn

Skarbnik Gminy Podgérzyn
Kierownicy komérek organizacyjnych
Inspektorzy Kontroli Wewnetrzne;.

§6

Koordynator odpowiada za realizacje zadan wynikajacych z art. 15 i art. 15a
ustawy. Do jego obowiazkéw w szczegdlnosci nalezy:

przeprowadzenie szkolen pracownikéw komérek organizacyjnych Urzedu
Gminy Podgérzyn w zakresie niezbednym do prawidtowego wykonywania
zadan jako jednostka wspotpracujaca z GIIF,

nadzor nad przestrzeganiem zasad zawartych w niniejszej instrukeji i
przedstawianie propozycji dotyczacych uzupeknienia lub zmiany jej tresci,
przygotowywanie korespondencji Urzedu Gminy Podgérzyn z GIIF,

udzial w naradach i szkoleniach organizowanych przez GIFF,

okresowa analiza zapisOw rejestru powiadomien GIIF o podejrzeniach
wprowadzania do obrotu finansowego warto$ci majatkowych pochodzacych
z nielegalnych badz nieujawnionych zrédet, w celu ustalenia ich
wzajemnych powigzan i przedstawienie raportu.




