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wóJT GMINY PoDGóRZ\'N

oGŁAsZA NABÓR NA woLNE sTANowIsKo URZĘDNICZE w URZĘDZIE
GMINY PODGORZYN

stanowisko ds. rachunkowości

Liczba stanowisk 1, wymiar etatu 1/1

1. Wymagania niezbędne :
- spełnienie wymagań okeślonych w alt.
- wykształcenie wyższe ekonomicznę lub

co najmniej trfy1etnie doświadczenie
publicznych,

3 ustawy o pmco\łnikach samorządo$rych,
średnie ekonomiczne,

za\Ąodowe \^ jednostkach sekiora finansóu

korzystanię z pełni praw. posiadanie zdolności do czynności p.awnych olaz
publicznych ( oświadczenie ),
niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie (oświadczenie)'

- posiadanie stanu zdrowia pozwalającego na zatrudnienie na danym Śtanowisku
(zaświadczenie lekarskie )'

2. Wymagania dodatkowe :

- znajomość przepisów ustawy o rachuŃowości,
znajorność przepisów ustawy o finansach publicznych,

. znajomość przepisów ustawy o podatku od towarów i usług.
- znajomość programów komputerowych woRD' EXCEL'
' komunikat}.wność i umiejętność pracy w zespole.

odpo$.ed/ialnośc i zaangażowanie.
. dyspozycyjność i duża odpomośó na stres'

3' Zakres wykon).wanych zadań n' stanowisku :
a) prowarlzenie rachunkowości Urzędu Gminy i Budżetu Gminy,
b) prowadzenie rachunkowości flrndusfy pomocowych'
c) sporządzanie sprawozdań w oparciu o prowadzoną ewidencję,
d) prowadzenie ewidencji podatku vAT i rozliczanie się z Urędem Skarbowym'

.l. wymagane dokumenty i oświadczenia :

a) życio|ys (Cv),
b) list motfvacyjny,
c) kopie dokumentów potwieldza.jących wykształcenię ' kwalifikacje i umięjętności,

kopie śrt'iadectw pracy (oryginĄ do wglądu w póŹniejszym etapię rckrutacji),
d) kwestionariuszosobowY,
e) oświadczenie o niekara]ności,
1) oświadczenie o posiadaniu zdolności do czynności prawnych oraz korzystaniu z pełni

praw Publjcmych,
g) iaświadczenie lekarskie o stanie zdrowia pozwalającym na zatrudnięnie na danym

stanowlskll,
ł/ oświadczenie o wy(ażeniu zgody na przetwaftanie danych osobowych o następu]ące1

fueści .,, Wyrazam zgoclę ną przetwaĘc] ie moich danych 7sobowch zc\|ąltych



v) ofefcie pfący w zakłesie niezbędkylL do przeprowadzenia rekrutacji ' zgodnie
z uslctwą z 29'08.1997 r. o ochfo ie danych osobowych (Dz'U' Nr }01' poz' 92ó
z późn. zn') oraz ustąwą f dnia 22'03'1999 r' o ptacownikach samotządowych (Dz'U'

z 2a01 r. Nr l42' poz' 1593 z późn' zm'),,'

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać w zamkniętych kopefiach w siędzibie
Urzędu Gminy (sekleta at) lub przesłać poczĘ na adres : Urząd Gminy w Podgórzynie'
Lrl' Zołnierska 14, 58.562 Podgóflyn z dopiskiefi ,Nąbór na stanowisko ds' rachuhko.'|ości'
w tenninie do dnia 4 k$ietuia 2008 1.

Dodatkorłe informacje :
1' osoby, które nie spęłnią wszystkich wymogów fomalnych nie zostalą dopuszczone do

udzialu w pronadzon) m poslepowaniu.
2. Aplikacje, które wpłyną do Urzędu Gminy po wyżej okeślonym terminie nie będą

rozpatylvane.
3' Kandydaci zakwalifikowani do II etapu lekutacji zostanąpowiadomieni o terminie

rozmowy kwalifi kacyjnej.
4. Informacja o w}'riku naboru będzie umieszczona na tablicy informacyjnej Urzędu Gminy

oraz Biuletyrrie Informacji Publicznej na stronię intemetowej ( www.podgorz}m.p1).
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