Podgérzyn 17.03.2008 r.

WOJT GMINY PODGORZYN

OGEASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE W URZEDZIE

GMINY PODGORZYN

stanowisko ds. rachunkowosci

Liczba stanowisk 1, wymiar etatu 1/1

1. Wymagania niezbedne :

spetnienie wymagan okreslonych w art. 3 ustawy o pracownikach samorzadowych,
wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne lub $rednie ekonomiczne,

co najmniej trzyletnie do§wiadczenie zawodowe w jednostkach sektora finansow
publicznych,

posiadanie zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych ( o$wiadczenie ),

niekaralnos$¢ za przestepstwa popetnione umysinie (oswiadczenie),

posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na danym stanowisku
(zaswiadczenie lekarskie ).

2. Wymagania dodatkowe :

znajomos$¢ przepisow ustawy o rachunkowosci,

znajomos¢ przepiséw ustawy o finansach publicznych,
znajomo$é przepisow ustawy o podatku od towaréw i ustug,
znajomo$¢ programéw komputerowych WORD, EXCEL,
komunikatywno$¢ i umiejegtnosé pracy w zespole,
odpowiedzialno$¢ i zaangazowanie,

dyspozycyjnos¢ i duza odporno$¢ na stres.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku :
a) prowadzenie rachunkowosci Urzedu Gminy i Budzetu Gminy,
b) prowadzenie rachunkowodci funduszy pomocowych,
¢) sporzadzanie sprawozdan w oparciu o prowadzong ewidencje,
d) prowadzenie ewidencji podatku VAT i rozliczanie si¢ z Urzedem Skarbowym.

h)

|
I
4. Wymagane dokumenty i oSwiadczenia :
a)
b)
c)
d)
€)
)
g

zyciorys (CV),

list motywacyjny,

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie , kwalifikacje i umiejetnosci,
kopie $wiadectw pracy (oryginaty do wgladu w p6zniejszym etapie rekrutacji),
kwestionariusz osobowy,

oé$wiadczenie o niekaralnosci,

o$wiadczenie o posiadaniu zdolnosei do czynnosei prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych,

zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na danym
stanowisku,

oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych o nastgpujace]
tresci :” Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych



w ofercie pracy w zakresie niezbednym do przeprowadzenia rekrutacji , zgodnie
z ustawq z 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. Nr 101, poz. 926
z pézn. zm.) oraz ustawgq z dnia 22.03.1999 r. o pracownikach samorzqdowych (Dz.U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z pozn. zm.)”.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢é w zamknigtych kopertach w siedzibie
Urzedu Gminy (sekretariat) lub przesta¢ poczta na adres : Urzad Gminy w Podgorzynie,
ul. Zotierska 14, 58-562 Podgérzyn z dopiskiem : ,,Nabor na stanowisko ds. rachunkowosci,
w terminie do dnia 4 kwietnia 2008 r.

Dodatkowe informacje :

1. Osoby, ktére nie spelnig wszystkich wymogow formalnych nie zostang dopuszczone do
udziatu w prowadzonym postgpowaniu.

2. Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu Gminy po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

3. Kandydaci zakwalifikowani do II etapu rekrutacji zostang powiadomieni o terminie
rozmowy kwalifikacyjne;j.

4. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy
oraz Biuletynie Informacji Publicznej na stronie internetowej ( www.podgorzyn.pl).




