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oGŁAszA NABÓR NA woLNE sTANow]sKo URZĘDNICZE w URZĘDZIE
G\,I I N\ PoDGoRzYN

stanowisko ds. rachunkowości

Liczba stanowisk l. w}Ąniar etatu 1/1

l. Wynragania niezbędne :
- spełnienie \łymagali okrcślonych w alt. 3 usta\łJ o placownikach samorządowych,
- wykształcenie w]'ższe ękonomiczne lub ślednie ekonomiczne'
- doświadczenie w pracy w księgowości,
- posiadanie zdolności do cz;nności prawnych olaz korzystanie z pełni prarv

publicznych ( oświadczenie )'
- niękara]ność Za przestępstwo popełnione umyślnie lub umyś1nę przęstępstwo

skarborve (ośrt'iadczenie)'
- posiadanie stanu zdlowia pozwalającego na zatrudnienie na danym stanowisku

(zaświadczenie lekarskie ).

2. Wymagania dodatkorve :

- znajomość przepisów ustawy o rachun]<owości,
- znajomość pfzepisów ustawy o finansach publicznych,
- zr1ajoność przepisów ustawy o podatku od towalów i usług,
- znajomość ploglamów komputerowych woRD, EXCEL'
- konunikatyu.ność i umiejętność pracy w zęspole,
. odporł'iedzialnośćizaangażowanlę'
. dyspozycyjność i duża odpomość na stes'

3. za}reŚ rrykon}ryanych zadań na stanowisku :
a) plowadzenie mchunkowości Urzędu Gminy i Budżetu Gminy,
b) prou.adzenie raclrunkowości flutduszy pomocowycb,
c) sporządzanie spralvozdań w oparciu o plowadzoną ewidencję,
d) prowadzenie ewidencji podatku VAT i rozliczanie się Z Urzędem skarbowym'

.l. w} magan€ dokumenty i ośs iadczenia :

a) Źyciolys (cV)'
b) list motyr'vacyjny'
c) kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie , kwalifikacje i umiejętności,

kopie świadectw pracy (oryginały do wglądu w późniejsz}łn etapie rekrutacji)'
d) kwestionariuszosobowy,
e) oświadczenie o niekaralności'
1) ośu''iadczenie o posiadaniu zdolności do czynności pnwnych oraz korzystaniu z pełni

praw publicznych,
g) kserokopia dowodu osobistego,
h) aktua]nę zaświadczenie lekarske o stanie zdrowia wystawione pftęz 1ekarza

medycyny pracy, stwierdzające brak przeciwwskazań do zajmowania w/w stanowiska
( rłydane nie wcześniej niż 1 miesiąc od dnia ogłoszenia ).



y' oświadczenie o w1ta:żeniu zgody na przetwaŻanie danych osobowych o następującęj
tteści :,' Wyrażam zgodę na pruetwąrzanie moich danych osobow1lch zal,attych
w ofercie pracy w za]cresie niezbędhym do ptzeptowadzenia rcb tącji , zgodnie
z ust6wą z 29.08.1997 t. o ochronie danych osobovych @z.U. Nr 101, poz. 926
z późn. zm) oraz ustową z dnia 22.03.1999 r. o ptclcownikt|ch sąmorządowych (Dz.U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z późn' zm.)',.

w}magane dokunenty aplikaryjne należy składać w zamkniętych kopeńach z dopiskięm :
,,Nabór na stanowisla ds. rąchunkowości'' w siedzibie Urzędu Gminy (sekętariat) lub
przesłać począna adres : Urząd Gminy w Podgórziłfe, ul. Żohielska 14, 58-562 Podgó|z),n
w teminie do dnia 5 maja 2008 r.

Dodatkowe informacje :
l. osoby, 1Ćóro nie spełńąwszystkich rł1mogów formalnych nie zostanądopuszczone do

udziału w prowadzonym postępowaniu'
2. Aplikację' którę wpłyną do Urzędu Crniny po wyżęj okęślon}m tenninie nie będą

rczpatrywane.
3 ' Kandydaci zak\Malifikowani do II etapu Iekrutacji zostaną powiadomieni o temińe

rozrnowy kwalifi tacyjnej.
4. Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na tablicy infomacyjnej Urzędu Gminy

oraz Biuletynie lnformacji Publicznej na stronie intemetowej ( www.podgorzyn.pl).
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