
Zarządzenie nr I35l07
Wójta Gminy Podgórzyn

z dnia20.II.2007r.

w sprawie przeprow adzenia inwentary zacji

$1
Zarządzam przeprowadzenie pełnej inwentaryzacji mienia gminy w terminie od
dnia 20.11.2007r. do dnia 15.01.2008r. wlg harmonogramu inwentaryzacji
stanowi ąc e go załącznik do nini ej s ze g o zar ządzenia.

$2
Do przeprowadzenia inwentaryzacjt powołuję następujące Komisje
Inwentaryzacyjne:

\J I. Inwentaryzacja mienia w Urzędzie Gminy:
1. Ewa Zielonka_ przewodnicząca Komisji
2. Jolanta Zielińska- czł.onek
3. MagdalenaCzuba _ członek

II. Inwentaryzacja mienia komunalnego na terenie Gminy:
1. Urszula Polaczek - przewodnicząca Komisji
2. Jolanta Hapanionek - członek
3. Agnieszka Bugdoll- członek
4. Zbigniew Krajczyński - członek

Ill.Inwentaryzacja stanu środków pienięznych i druków ścisłego zarachowania:
1 . Tomasz Szewczyk - przewo dniczący Komisji
2. Helena Drabik _ czł'onek
3. Danuta Sikora _ członek

$3
Inwentary zacj ą naleŻy obj ąó następuj ąc e skł adniki maj ątkowe :

1. środki trwałe
2. środki trwałe w uzytkowaniu
3. środki pienięzne
4. nalezności i zobowiązania
5. środki trwałe w budowie
6. druki ścisłego zarachowania
7. mateńały odnoszone bezpośrednio w koszty (paliwo, mater\ały biurowe)



$4
1. Składniki majątku wymienione W $ 3 pkt. I i2 oraz7 na\eiy spisaó na

arkuszach spisu z natury.
2. Inwentaryzację składników majątku'wymienionych w $ 3 pkt. 3 nalezy

przeprowadzic w drodze spisu znatury i porównanlaz danymi z księgi
w formie protokołu kontroli kasy.

3. Inwentaryzację składników majątku wymienionych w $ 3 pkt. 4
przeprowadzic w drodze uzyskania potwierdzenia sald.

4. Inwentaryzację składników majątku wymienionych w $ 3 pkt. 5 prZęZ
porównanie stanu faktycznego Ze stanem wynikającym z ksiąg
rachunkolvych w drodze spisu z natury jeieli są dostępne oglądowi i spis
ich jest mozliwy; pozostałe składniki w drodze weryfikacji dokumentów z
zapisami w księgach.

$s
Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnych zobowiązani są do pobranla z
refęratu finansowego arkuszy spisowych.

$6
Zobowiązuj ę Komisj e Inwen tary zacyjne do :

1. Przeprowadzenia inwentaryzacjt przy czynnym udziale osób materialnie
odpowiedzialnych.

2. Przestrzegv11lv obowiązujących przepisów o inwentaryzaqi oraz zasad i
sposobów postępowaria, określonych w instrukcji w sprawie gospodarki
majątkiem trwałym gminy' inwentaryzacji majątku i zasad
odpowiedzialno ści za powier zone mienie.

3. Dokonania ostatecznej wyceny składników majątkowych.
4. Sporządzenia rozli częnla inwentary zacjt.
5 . Przekazania komp letnej dokumentacj i inwen tary zacyjnej do referatu

finansowego w terminie 5 dni po zakończenlu spisu.

$7
Przewodniczących i członków Komisj i
dokładne i rzetelne przeprowadzęntę
faktycznym.

czynię odpowied ziaInymi za właściwe,
inwentaryzacjt zgodnie ze stanem

$8
Wykonan ie zar ządzeni a p o w ięr zam S ekrętarz o wi Gmi ny'

$e
Zarządzenie wchodziw ilycie z dniem podjęcia.
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$8
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