Zarzadzenie nr 135/07
Wéjta Gminy Podgérzyn
z dnia 20.11.2007r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§ 1
Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji mienia gminy w terminie od
dnia 20.11.2007r. do dnia 15.01.2008r. w/g harmonogramu inwentaryzacji
stanowiacego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje nastgpujace Komisje
Inwentaryzacyjne:

L. Inwentaryzacja mienia w Urzedzie Gminy:
1. Ewa Zielonka — przewodniczaca Komisji
2. Jolanta Zielinska — cztonek
3. Magdalena Czuba — cztonek

II. Inwentaryzacja mienia komunalnego na terenie Gminy:
1. Urszula Polaczek — przewodniczaca Komisji
2. Jolanta Hapanionek — cztonek
3. Agnieszka Bugdoll — cztonek
4. Zbigniew Krajczynski — cztonek

ITI.Inwentaryzacja stanu srodkéw pienieznych i drukow Scistego zarachowania:
1. Tomasz Szewczyk — przewodniczacy Komisji
2. Helena Drabik — czlonek
3. Danuta Sikora — cztonek

§3
Inwentaryzacjq nalezy objac nastgpujace sktadniki majatkowe:
srodki trwate
srodki trwate w uzytkowaniu
srodki pienigzne
naleznosci i zobowigzania
srodki trwate w budowie
druki $cistego zarachowania
materiaty odnoszone bezposrednio w koszty (paliwo, materiaty biurowe)

Bk S e T



§ 4

. Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1 i 2 oraz 7 nalezy spisaé na
arkuszach spisu z natury.

. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 3 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiegi
w formie protokotu kontroli kasy.

. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 4
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald.

. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 5 przez
porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym =z ksiag
rachunkowych w drodze spisu z natury jezeli sg dostepne ogladowi i spis
ich jest mozliwy; pozostate sktadniki w drodze weryfikacji dokumentéw z
zapisami w ksiggach.

§ 5

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnych zobowiazani sa do pobrania z
referatu finansowego arkuszy spisowych.

§ 6

Zobowiazuje Komisje Inwentaryzacyjne do:

-

2
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Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych.

Przestrzegania obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobOw postgpowania, okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem trwalym gminy, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnos$ci za powierzone mienie.

Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych.

Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu

finansowego w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

§ 7

Przewodniczacych i cztonkéw Komisji czynie odpowiedzialnymi za wtasciwe,
doktadne 1 rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji — zgodnie ze stanem
faktycznym.

§ 8

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia. 7




§ 4

1. Skfadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1 i 2 oraz 7 nalezy spisaé na
arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 3 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiegi
w formie protokotu kontroli kasy.

3. Inwentaryzacjg sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 4
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald.

4. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 5 przez
porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym 2z Kksiag
rachunkowych w drodze spisu z natury jezeli sa dostgpne ogladowi i spis
ich jest mozliwy; pozostate sktadniki w drodze weryfikacji dokumentéw z
zapisami w ksiggach.

§5
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnych zobowiazani sa do pobrania z
referatu finansowego arkuszy spisowych.

§ 6
Zobowiazuje Komisje Inwentaryzacyjne do:
1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych.

2. Przestrzegania obowiazujacych przepisoOw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobdw postepowania, okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki
1 majatkiem trwalym gminy, inwentaryzacji majatku 1 zasad
; odpowiedzialnosci za powierzone mienie.
| Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych.
| Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

‘ 5. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu
finansowego w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

B~ W

f §7

i Przewodniczacych i cztonkéw Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wilasciwe,
doktadne 1 rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji — zgodnie ze stanem
faktycznym.

§ 8

‘Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




