oznaczenie sprawy

S.271.1.2013

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

1. Zamawiający.

Gmina Podgórzyn

ul. Żołnierska 14 

58-562 Podgórzyn

www.podgorzyn.pl 

Godziny urzędowania: pon.: 8:00-16:00, wt.-pt.: 7:30-15:30 

2. Tryb udzielenia zamówienia.

Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego. 

3. Przedmiot zamówienia (CPV: 64110000-0):
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym 
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich zwrotów dla Urzędu Gminy w Podgórzynie, ul. Żołnierska 14 – codziennie od poniedziałku do piątku.

3.1. Zakres rzeczowy w szczególności obejmuje:

1. Przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie przesyłek:

a) listów zwykłych – przesyłki nierejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i obrocie zagranicznym,
b) listów zwykłych priorytetowych – przesyłki nierejestrowane będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i obrocie zagranicznym,
c) listów poleconych – przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i obrocie zagranicznym,
d) listów poleconych priorytetowych – przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i obrocie zagranicznym,
e) listów poleconych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru – przesyłki nie będące przesyłkami najszybszej kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru,
f) listów poleconych priorytetowych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru – przesyłki najszybszej kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru,
g) paczek zwykłych – rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii,
h) paczek priorytetowych – rejestrowane najszybszej kategorii,
i) przesyłek z zadeklarowaną wartością,

j) przesyłek kurierskich,

k) przesyłek pobraniowych (obrót krajowy),

l) przesyłek reklamowych (obrót krajowy),
m) druków bezadresowych (obrót krajowy).
3.2. Obowiązki wykonawcy w ramach realizacji przedmiotu zamówienia:
1. Przesyłki i paczki poczty przychodzącej przekazywane będą codziennie w siedzibie zamawiającego w dniach pracy Urzędu Gminy w Podgórzynie do godziny 11.30.

2. Wykonawca zapewnia, że jego placówka obsługująca zamawiającego będzie czynna  codziennie od poniedziałku do piątku.
3. Nadanie przesyłek następować będzie w dniu ich odbioru przez wykonawcę od zamawiającego.

4. Wykonawca obowiązany jest doręczać przesyłki  pocztowe listowe przyjęte do przemieszczania i doręczania :            

a) nie później niż w 4 dniu po dniu nadania- w przypadku przesyłki listowej najszybszej kategorii,
b) nie później niż w 6 dniu po dniu nadania – w przypadku przesyłki nie będącej przesyłką najszybszej kategorii.

5. W przypadku nieobecności adresata przedstawiciel wykonawcy pozostawi zawiadomienie (I awizo) o próbie doręczenia przesyłki wraz ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat może odebrać korespondencję. Termin do odbioru przesyłki przez adresata wynosi 14 dni licząc od następnego dnia po dniu pozostawienia I awizo.  
W tym terminie przesyłka jest powtórnie awizowana.

6. Zwrotne potwierdzenia odbioru przesyłek pocztowych pokwitowane przez adresata będą zwracane niezwłocznie po dokonaniu usługi do siedziby zamawiającego.

7. Zwroty przesyłek pocztowych po wyczerpaniu możliwości ich wydania lub doręczenia odbiorcy będą niezwłocznie przekazywane do siedziby zamawiającego.

8. Wykonawca zobowiązany jest do świadczenia usługi doręczania przesyłek w kraju i za granicami kraju.

9. Wykonawca obowiązany jest do sporządzania rejestrów poczty przychodzącej: listów poleconych, przesyłek wartościowych, przesyłek kurierskich i paczek potwierdzanych przez upoważnionego pracownika reprezentującego zamawiającego.

10. Wykonawca obowiązany jest do potwierdzania rejestrów poczty wychodzącej – listów poleconych, przesyłek wartościowych, przesyłek kurierskich i paczek sporządzanych przez upoważnionego pracownika reprezentującego zamawiającego (załącznik nr 7).  Niniejszy rejestr będzie załącznikiem do umowy.

11. Opakowania przesyłek zawierać będą czytelne informacje identyfikujące adresata i nadawcę, rodzaj przesyłki oraz nadruk lub odcisk pieczęci potwierdzającej wniesienie opłaty za usługę.

12. Zamawiający nie dopuszcza stosowania przez wykonawcę własnych opakowań na listy i przesyłki.
13. Zamawiający wymaga by wykonawca dysponował placówką nadawczą w miejscowości, w której znajduje się siedziba zamawiającego oraz wymaga aby punkty odbioru niedoręczonych pod adres przesyłek (awizowanych) znajdowały się na terenie każdej gminy lub gminy sąsiedniej.

14. Wykonawca obowiązany jest do przyjmowania i realizowania reklamacji z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usług będących przedmiotem  zamówienia. Termin zgłoszenia reklamacji  przez zamawiającego – po upływie 14 dni od dnia nadania przesyłki rejestrowanej. Termin udzielenia odpowiedzi przez wykonawcę  na reklamację nie może przekroczyć 30 dni od dnia otrzymania reklamacji.
15. Zamawiający zobowiązuje wykonawcę do niezwłocznego pisemnego powiadamiania o ewentualnych zmianach dotyczących określonych w umowie nazw i adresów wykonawcy  bez konieczności sporządzania aneksu do umowy.
3.3. Przepisy, których musi przestrzegać wykonawca:
1. Ustawa z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2008r. Nr 189,  poz. 1159 ze zm.),
2. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. – Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012 r., poz. 749 ze zm.),
3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego 
(Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 ze zm.)
4. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 13 października 2003 r. w sprawie reklamacji powszechnej usługi pocztowej  zakresie przesyłki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U. z 2003 r. Nr 183, poz. 1795 ze zm.)
5. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 r. w sprawie warunków wykonywania powszechnych usług pocztowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 5, poz. 34 ze zm.)
6. Międzynarodowe przepisy pocztowe.
4. Dodatkowe informacje:

Nie dopuszcza się składania ofert częściowych i wariantowych.

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających, o których mowa w  art. 67 ust.1 pkt 6 i 7  ustawy Prawo zamówień publicznych.
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

Zamawiający nie dopuszcza porozumiewania się drogą elektroniczną.
Rozliczenia pomiędzy zamawiającym a przyszłym wykonawcą odbywać się będą w złotych   polskich.

Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

5. Termin wykonania zamówienia:
1 stycznia 2014 r. – 31 grudnia 2014 r.
6. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.

W postępowaniu mogą wziąć udział wykonawcy, którzy:

1. zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, 984 i 1047), zwanej w skrócie Pzp lub ustawą, spełniają warunki dotyczące: 

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,
Warunek ten będzie spełniony, jeżeli wykonawca posiada zezwolenie na prowadzenie działalności pocztowej wydane przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej lub został wpisany do rejestru operatorów pocztowych zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2008 r., Nr 189, poz. 1159 ze zmianami).
Ocena spełnienia tego warunku zostanie dokonana wg formuły spełnia / nie spełnia, na podstawie złożonego wraz z ofertą oświadczenia oraz zezwolenia lub wpisu do rejestru, o których mowa w pkt 7.1. i 7.2. SIWZ.
Przy spełnianiu tego warunku wykonawca nie może powołać się na dysponowanie zasobami innych podmiotów
2) posiadania wiedzy i doświadczenia,
Warunek ten będzie spełniony jeżeli wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonywał bądź wykonuje co najmniej 2 usługi w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym o wartości 200.000,00 zł każda oraz załączy dowody, czy usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie
Na spełnienie tego warunku można posłużyć się wiedzą i doświadczeniem innych podmiotów – jeżeli oddają je do dyspozycji wykonawcy na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.
3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wy​konania zamówienia,
Ocena spełnienia tego warunku zostanie dokonana wg formuły spełnia / nie spełnia, na podstawie złożonego wraz z ofertą oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej,
Ocena spełnienia tego warunku zostanie dokonana wg formuły spełnia / nie spełnia, na podstawie złożonego wraz z ofertą oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

2. wykażą brak podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 Pzp,
Warunek ten będzie spełniony, jeżeli wykonawca wykaże, że nie podlega wykluczeniu w oparciu o przesłanki wymienione w art. 24 ust. 1 Pzp. Ocena spełnienia warunku zostanie dokonana wg formuły spełnia / nie spełnia, na podstawie złożonych wraz 
z ofertą oświadczeń i dokumentów, o których mowa w pkt 7.4. i 7.5. SIWZ.
7. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy.

7.1. W celu wykazania spełnienia wymaganych warunków wykonawca przedstawia:

a) w formie oryginału załącznik nr 2, w którym znajdują się oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne
b) zezwolenie na prowadzenie działalności pocztowej lub wpis do rejestru operatorów pocztowych, o których mowa w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2008 r., Nr 189, poz. 1159 ze zmianami) - na spełnienie warunku, o którym mowa w pkt 6.1.1. SIWZ,
c) wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, głównych usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie – na spełnienie warunku o którym mowa w pkt 6.1.2. SIWZ zgodnie z załącznikiem nr 6.
Wykonawca ma obowiązek wskazania w wykazie usługi w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym.

 Dowodami, o których mowa wyżej są:

· poświadczenie, z tym że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,
· oświadczenie wykonawcy – jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia

Wykonawca w miejsce poświadczeń może składać dokumenty potwierdzające, że ww. usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie (referencje, protokoły odbioru lub inne posiadane przez Wykonawcę dokumenty).

7.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, zobowiązani są dostarczyć:

a) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ustawy pzp – załącznik nr 3

b) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,
7.3. w formie oryginału pisemne zobowiązanie lub inne oświadczenie podmiotów, które oddają do dyspozycji wykonawcy składającemu ofertę niezbędne zasoby na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

7.4. wykonawca powołujący się przy wykazywaniu spełniania warunków udziału
w postępowaniu na potencjał innych podmiotów, które będą brały udział w realizacji części zamówienia, przedkłada także dokumenty dotyczące tych podmiotów w zakresie wymaganym dla wykonawcy, tj. określone w pkt 7.2. SIWZ.
7.5 w przypadku złożenia oferty przez podmioty występujące wspólnie dokumenty wymienione w pkt 7.1.  na spełnienie warunków, o których mowa w pkt 6.1. SIWZ mogą zostać złożone wspólnie, natomiast dokumenty wymienione w pkt 7.2. SIWZ, potwierdzające brak podstaw do wykluczenia, składa oddzielnie każdy z podmiotów.
7.6. W przypadku, gdy wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, 
w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 
Jeżeli w miejscu zamieszkania lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa powyżej,, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem wystawionym nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

Jeśli nie zaznaczono inaczej, dokumenty wymienione w pkt 7 SIWZ wykonawca składa w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem.

8. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Przygotowując ofertę, w przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ,
a treścią ewentualnych wyjaśnień, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego oświadczenie zamawiającego z datą późniejszą.

2. Ofertę stanowią:

a) formularz ofertowy (załącznik nr 1),
b) dokumenty wymagane w pkt 7 SIWZ,

c) oświadczenie o powierzeniu wykonania części zamówienia podwykonawcom (załącznik nr 4),
d) oświadczenie o grupie kapitałowej – załącznik nr 5
e) cennik usług świadczonych przez wykonawcę w ramach przedmiotu zamówienia – cennik będzie stanowił załącznik do umowy,
f) wzór umowy przygotowany zgodnie z ustawą Prawo pocztowe, ustawą Prawo zamówień publicznych, Kodeksem cywilnym oraz istotnymi postanowieniami zawartymi w pkt 17 SIWZ.
3. Ofertę należy przygotować na dołączonych drukach lub według dołączonego wzoru.

4. Oferta musi zawierać na załączniku nr 1 - formularz ofertowy - informację o wyrażonej w złotych cenie brutto (podanej cyfrowo i słownie) oraz stawce podatku VAT za doręczenie 1 sztuki:

a) listu  poleconego krajowego  do  50 gramów,

b) listu  poleconego krajowego priorytetowego  do  50 gramów,

c) listu  zwykłego krajowego  do 50 gramów,

d) listu  poleconego krajowego w przedziale powyżej 50 do 100 gramów,

e) usługi potwierdzenia odbioru przesyłki rejestrowanej (dotyczy listów poleconych krajowych).

5. Oferta (formularz ofertowy) musi zawierać także:
a) oświadczenie o akceptacji w całości zapisów SIWZ,

b) informację o danych kontaktowych wykonawcy, zgodnie z pkt 14.4. SIWZ.

6. Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

7. W oświadczeniu o powierzeniu wykonania części zamówienia podwykonawcom (załącznik nr 4) należy, poprzez podkreślenie słowa „powierzam” lub „nie powierzam”, określić się co do ich udziału w realizacji zamówienia. W przypadku powierzenia należy wypełnić dalszą część załącznika nr 4. Niezałączenie lub brak wypełnienia tego załącznika (w całości lub części) oznaczać będzie, że wykonawca wykona przedmiot zamówienia własnymi siłami.

8. Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.

9. Ofertę należy przygotować w języku polskim na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą i czytelną techniką. Wszelkie tłumaczenia na język polski, jeśli nie są złożone w formie oryginału, muszą być poświadczone przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy za zgodność z oryginałem.

10. Oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania wykonawcy na zewnątrz. Jeśli wyznaczono pełnomocnika, należy dołączyć oryginał lub notarialnie poświadczoną kopię pełnomocnictwa określającego zakres.

11. W przypadku, gdy wykonawca jako załącznik do oferty dołącza kopię jakiegoś dokumentu, kopia ta musi być poświadczona za zgodność z oryginałem przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy. Nieprzestrzeganie tej formy w stosunku do niektórych dokumentów może skutkować odrzuceniem oferty.
12. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
13. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być podpisane przez osobę podpisującą ofertę.

14. W przypadku złożenia oferty przez podmioty występujące wspólnie (np.: konsorcjum, spółka cywilna) należy, zgodnie z art. 23 ust. 2 Pzp, wyznaczyć pełnomocnika oraz dołączyć oryginał lub notarialnie poświadczoną kopię pełnomocnictwa określającego zakres.

15. Wykonawca umieszcza ofertę w nieprzezroczystej kopercie oznaczonej w następujący sposób:

· nazwa i adres zamawiającego   

· napisy:
„Przetarg na świadczenie usług pocztowych
OFERTA - NIE OTWIERAĆ PRZED: 21 listopada 2013 r., godz. 1000”

16. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania, winny być:

a) spięte i włożone w oddzielną, nieprzezroczystą kopertę/okładkę,

b) wewnątrz koperty/okładki winien znajdować się spis zawartości podpisany przez wykonawcę,

c) okładkę należy oznaczyć klauzulą: „Dokument stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zmianami)”.
Tak przygotowaną kopertę/okładkę należy dołączyć do oferty.

9. Wymagania dotyczące wadium.
W postępowaniu nie jest wymagane wniesienie wadium.

10. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

W postępowaniu nie będzie wymagane wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
11. Miejsce i termin składania ofert.

Oferty należy składać w zamkniętych kopertach do dnia 21 listopada 2013 r. do godz. 930 
w Urzędzie Gminy w Podgórzynie, ul. Żołnierska 14, pokój nr 6 - sekretariat
12. Miejsce oraz termin otwarcia ofert.

Otwarcie ofert nastąpi w dniu 21 listopada 2013 r. do godz. 1000 w Urzędzie Gminy w Podgórzynie, ul. Żołnierska 14, pok. nr 6
13. Opis sposobu obliczenia ceny.

Ceny jednostkowe jakie zaoferuje wykonawca za czynności związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia, muszą być obliczone w następujący sposób:
jednostkowa wartość netto + wartość podatku VAT =  jednostkowa wartość brutto

i uwzględniać wszelkie koszty poniesione w związku z realizacją zamówienia. Ewentualne zniżki, upusty, rabaty itp. muszą być zawarte w cenach jednostkowych.

Za cenę oferty uważane będą jednostkowe wartości brutto tzn. jednostkowa wartość netto + podatek VAT. 

UWAGA:

1. Wskazane na formularzu ofertowym ceny jednostkowe posłużą do oceny złożonych ofert i wyboru najkorzystniejszej z nich. Natomiast wszystkie czynności składające się na przedmiot zamówienia będą rozliczane wg cenników aktualnych na dzień wykonania usługi. 
2. Jeśli podane na formularzu ofertowym ceny jednostkowe wyrażone cyfrą nie będą odpowiadać cenom podanym słownie, zamawiający przyjmie za prawidłowe ceny wyrażone słownie.
14. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami.

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w języku polskim.
2. W niniejszym postępowaniu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawcy przekazują pisemnie.

3. Wszelką korespondencję do zamawiającego należy kierować pod adres podany
w pkt 1 SIWZ.

4. Korespondencję do wykonawcy zamawiający będzie kierował na jego adres korespondencyjny podany na formularzu ofertowym. Wykonawca zobowiązany jest do poinformowania zamawiającego o każdej zmianie adresu. Korespondencja skierowana na ostatnio podany adres wykonawcy będzie uznana za skutecznie złożoną temu wykonawcy.
5. Osobami uprawnionymi do bezpośredniego kontaktowania się z wykonawcami są:

a) Grażyna Pawlikowska – Sekretarz Urzędu Gminy– w zakresie przedmiotu zamówienia,  
tel. 75-48-103,
którzy udzielać będą informacji w godzinach pracy Urzędu Gminy w Podgórzynie, tj. w dni robocze od godz. 800 do godz. 1500.

15. Termin związania ofertą.
Okres związania ofertą wynosi 30 dni.

16. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.
1. Przy wyborze oferty, zamawiający będzie się kierował jedynym kryte​rium:

Cena  -  100 %

2. Każdy z wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej zmienić. Nie prowadzi się negocjacji w sprawie ceny. 
3. Ocena ofert dokonana zostanie w następujący sposób. Wybrane ceny jednostkowe, które zostały umieszczone na formularzu ofertowym zostaną pomnożone przez ilości 
z tabeli zamieszczonej poniżej zgodnie ze wzorem:

	CENA OFERTY = 

A x 8.970 szt. + B x 169 szt. + C x 4.420 szt. + D x 1.105 szt. + E x 8.580 szt.


gdzie:

	A -
	cena listu  poleconego krajowego  do  50 gramów,

	B -
	cena listu  poleconego krajowego priorytetowego  do  50 gramów,

	C -
	cena listu  zwykłego krajowego  do 50 gramów,

	D -
	cena listu  poleconego krajowego w przedziale powyżej 50 do 100 gramów,

	E -
	cena usługi potwierdzenia odbioru przesyłki rejestrowanej (dotyczy listów poleconych krajowych).

	Ilość wysyłanych listów poleconych  krajowych do 50 gramów
	ok.8970 szt.
	dane za rok 2013


	Ilość wysyłanych listów poleconych  krajowych 

priorytetowych do 50 gramów
	ok.169 szt.
	

	Ilość wysyłanych listów zwykłych krajowych do 50 gramów
	ok.4420 szt.
	

	Ilość wysyłanych listów zwykłych  krajowych  priorytetowych do 50 gramów
	ok.65 szt.
	

	Ilość wysyłanych listów krajowych  z zadeklarowana wartością

do 50 gramów
	0 szt.
	

	Ilość wysyłanych listów poleconych  zagranicznych 

priorytetowych do 50 gramów
	0 szt.
	

	Ilość wysyłanych listów poleconych  krajowych 

w przedziale powyżej  50 do 100 gramów
	ok.1105 szt.
	

	Ilość wysyłanych listów poleconych  krajowych 

w przedziale powyżej  100 do 350 gramów
	ok.156 szt.
	

	Ilość wysyłanych listów poleconych krajowych w przedziale powyżej 350 do 2000 gramów
	ok. 26 szt.
	

	Ilość wysyłanych listów poleconych krajowych priorytetowych w przedziale powyżej 50 do 2000 gramów
	ok. 50 szt.
	

	Ilość wysyłanych listów zwykłych  krajowych i zwykłych priorytetowych  w  przedziale  powyżej  50 do  2000 gramów
	ok. 52 szt.
	

	Ilość wysyłanych paczek zwykłych i priorytetowych 
	13 szt.
	

	Ilość wysyłanych listów krajowych z zadeklarowaną wartością    w przedziale powyżej 50 do 2000 gramów
	0 szt.
	

	Ilość przesyłek kurierskich krajowych standard do 500 gramów (przesyłki dostarczone na drugi dzień po nadaniu w godzinach urzędowania)
	0 szt.
	

	Usługa potwierdzenie odbioru przesyłki rejestrowanej (dotyczy listów poleconych krajowych)
	ok. 8580 szt.
	


Dane w powyższej tabeli zostały opracowane zgodnie z najlepszą wiedzą zamawiającego i służyć mają wyłącznie w celu przygotowania porównywalnych ofert oraz dokonania wyboru najkorzystniejszej z nich. Wskazane ilości mają jedynie charakter poglądowy a wykonawcy nie przysługuje roszczenie o realizację usługi 
w takim zakresie. Rozliczenie z wykonawcą będzie następowało tylko za faktycznie wykonane czynności na podstawie cenników aktualnych na dzień wykonania usługi.

4. Obliczona wyżej cena oferty zostanie następnie podstawiona do wzoru:






   oferta z najniższą ceną

ilość punktów   =  -------------------------------------------   x 100

                                                      cena oferty ocenianej
5. Zamawiający udzieli zamówienia temu wykonawcy, który uzyska największą ilość punktów.
17. Istotne zapisy, które odpowiednio zredagowane należy wprowadzić do umowy:

1. Przesyłki i paczki poczty przychodzącej przekazywane będą codziennie w siedzibie zamawiającego w dniach pracy Urzędu Gminy w Podgórzynie do godziny 11.30.

2. Wykonawca zapewnia, że jego placówka obsługująca zamawiającego będzie czynna  codziennie od poniedziałku do piątku.
3. Nadanie przesyłek następować będzie w dniu ich odbioru przez wykonawcę od zamawiającego.

4. Wykonawca obowiązany jest doręczać przesyłki pocztowe listowe przyjęte do przemieszczania i doręczania :            

a) nie później niż w 4 dniu po dniu nadania – w przypadku przesyłki listowej najszybszej kategorii,

b) nie później niż w 6 dniu po dniu nadania – w przypadku przesyłki nie będącej przesyłką najszybszej kategorii.

5. W przypadku nieobecności adresata przedstawiciel wykonawcy pozostawi zawiadomienie (I awizo) o próbie doręczenia przesyłki wraz ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat może odebrać korespondencję. Termin do odbioru przesyłki przez adresata wynosi 14 dni licząc od następnego dnia po dniu pozostawienia I awizo.  
W tym terminie przesyłka jest powtórnie awizowana.

6. Zwrotne potwierdzenia odbioru przesyłek pocztowych pokwitowane przez adresata będą zwracane niezwłocznie po dokonaniu usługi do siedziby zamawiającego.

7. Zwroty przesyłek pocztowych po wyczerpaniu możliwości ich wydania lub doręczenia odbiorcy będą niezwłocznie przekazywane do siedziby zamawiającego.

8. Wykonawca zobowiązany jest do świadczenia usługi doręczania przesyłek w kraju i za granicami kraju.

9. Wykonawca obowiązany jest do sporządzania rejestrów poczty przychodzącej: listów poleconych, przesyłek wartościowych, przesyłek kurierskich i paczek potwierdzanych przez upoważnionego pracownika reprezentującego zamawiającego.

10. Wykonawca obowiązany jest do potwierdzania rejestrów poczty wychodzącej – listów poleconych, przesyłek wartościowych, przesyłek kurierskich i paczek sporządzanych przez upoważnionego pracownika reprezentującego zamawiającego (załącznik nr 7).  Niniejszy rejestr będzie załącznikiem do umowy.

11. Opakowania przesyłek zawierać będą czytelne informacje identyfikujące adresata i nadawcę, rodzaj przesyłki oraz nadruk lub odcisk pieczęci potwierdzającej wniesienie opłaty za usługę.

12. Zamawiający nie dopuszcza stosowania przez wykonawcę własnych opakowań na listy i przesyłki.
13. Zamawiający wymaga by wykonawca dysponował placówką nadawczą w miejscowości, w której znajduje się siedziba zamawiającego oraz wymaga aby punkty odbioru niedoręczonych pod adres przesyłek (awizowanych) znajdowały się na terenie każdej gminy lub gminy sąsiedniej.

14. Wykonawca obowiązany jest do przyjmowania i realizowania reklamacji z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usług będących przedmiotem  zamówienia. Termin zgłoszenia reklamacji  przez zamawiającego – po upływie 14 dni od dnia nadania przesyłki rejestrowanej. Termin udzielenia odpowiedzi przez wykonawcę  na reklamację nie może przekroczyć 30 dni od dnia otrzymania reklamacji.
15. Zamawiający zobowiązuje wykonawcę do niezwłocznego pisemnego powiadamiania o ewentualnych zmianach dotyczących określonych w umowie nazw i adresów wykonawcy  bez konieczności sporządzania aneksu do umowy.
16. Zasady dokonywania rozliczeń:

a) przez okres rozliczeniowy należy rozumieć miesiąc kalendarzowy,

b) zamawiający zobowiązuje się do  uiszczania należności w formie opłaty z dołu za świadczenie usług pocztowych,

c) faktury VAT z tytułu należności wynikających z realizacji umowy, wystawiane będą wraz ze specyfikacjami wykonanych usług w terminie 7 dni od zakończenia okresu rozliczeniowego,

d) należności wynikające z faktur VAT zamawiający regulować będzie przelewem na konto wskazane na fakturze w terminie do 21 dni od daty wpływu faktury do siedziby zamawiającego.

17. Wykonawca ponosi odpowiedzialność z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usług będących przedmiotem zamówienia.

18. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez wykonawcę podczas realizacji przedmiotu zamówienia.

19. Niedotrzymanie przez wykonawcę warunków umowy uprawnia zamawiającego do jej rozwiązania w trybie natychmiastowym.

20. W sprawach, które nie zostały uregulowane niniejszą umową, mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 ze zmianami) i ustawy z dnia 
12 czerwca 2003 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2008 r., Nr 189, poz. 1159 ze zmianami).
21. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnego aneksu pod rygorem nieważności i mogą zostać dokonane, o ile nie stoją w sprzeczności z regulacjami zawartymi w ustawie Prawo zamówień publicznych:
22. Zmiany umowy mogą:
1. dotyczyć zmiany cen w przypadku, gdy:

a) zmiany stawki podatku VAT na usługi pocztowe może nastąpić zmiana  cen jednostkowych  odpowiednio do stawki podatku,
b) konieczność wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowań prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne usługi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe,
c) ceny określone przez wykonawcę w ofercie ulegną obniżeniu w toku realizacji zamówienia w przypadku, gdy opłaty pocztowe wynikające ze standardowego cennika lub regulaminu wykonawcy będą niższe od cen wynikających w przedłożonej ofercie. Wykonawca ma obowiązek wówczas stosować względem zamawiającego obniżone opłaty pocztowe dla usług, wynikające ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu,
d) zamawiającemu przysługuje  możliwość korzystania z programów rabatowych (opustowych) oferowanych przez wykonawcę w toku realizowanej umowy

2. dotyczyć zmiany godzin dostarczania przesyłek pocztowych do siedziby zamawiającego, 

3. dotyczyć zmiany godzin przekazywania wykonawcy przesyłek pocztowych przeznaczonych do nadania, 

4. dotyczyć korzystnych dla zamawiającego zmian dotyczących zakresu świadczonych usług (wprowadzenie nowych usług, rozszerzenie lub modyfikacja usług obecnych),
5. być związane ze zmianą przepisów prawa powszechnie obowiązującego, jeśli wpływa ona na zakres lub warunki wykonania przez strony świadczeń wynikających z umowy.
23. Ewentualne spory wynikłe na tle realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane przez Sądy Powszechne, właściwe miejscowo dla zamawiającego.
24. Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia w postępowaniu poprzedzającym zawarcie tej umowy stanowią jej integralną część.

18. Środki odwoławcze.

1. Wykonawcy, a także innym osobom, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów Pzp przysługuje odwołanie wyłącznie wobec czynności:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału 
w postępowaniu;

2) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

3) odrzucenia oferty odwołującego.

2. Odwołanie wnosi się zgodnie z przepisami zawartymi w dziale VI  Środki ochrony prawnej, rozdział 2 Odwołania.

Podgórzyn, 12 listopada 2013 r. 

załącznik nr  1
FORMULARZ OFERTOWY

Odpowiadając na ogłoszenie o zamówieniu w trybie przetargu nieograniczonym na: 

świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich zwrotów dla Urzędu Gminy w Podgórzynie, ul. Żołnierska 14 – codziennie od poniedziałku do piątku.
· oświadczamy, że akceptujemy w całości zapisy Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

Oferujemy następujące ceny brutto:

1.  list polecony krajowy do 50 gramów (1 sztuka): 
………………………… zł


słownie: ……………………………………………………………………………………

przy uwzględnieniu ……… % stawki podatku VAT

2.  list polecony krajowy priorytetowy do 50 gramów (1 sztuka): 
………………………… zł


słownie: ……………………………………………………………………………………

przy uwzględnieniu ……… % stawki podatku VAT

3.  list zwykły krajowy  do 50 gramów (1 sztuka): 
………………………… zł


słownie: ……………………………………………………………………………………

przy uwzględnieniu ……… % stawki podatku VAT

4.  list polecony krajowy w przedziale powyżej 50 do 100 gramów (1 sztuka):
 ………………………… zł


słownie: ……………………………………………………………………………………

przy uwzględnieniu ……… % stawki podatku VAT
5.
usługa potwierdzenia odbioru przesyłki rejestrowanej (dotyczy listów poleconych krajowych) (1 sztuka):
 ………………………… zł


słownie: ……………………………………………………………………………………

przy uwzględnieniu ……… % stawki podatku VAT

Powyższe ceny jednostkowe posłużą do oceny złożonych ofert i wyboru najkorzystniejszej z nich. Natomiast wszystkie czynności składające się na przedmiot zamówienia będą rozliczane wg cenników aktualnych na dzień wykonania usługi.
nazwa i adres wykonawcy (podmiotu składającego ofertę):

nazwa: ........................................................................................................................................

............................................................................................................................................….....
adres: ...........................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

tel./faks.: .....................................................................................................................................

e-mail: .........................................................................................................................................
nazwa i adres korespondencyjny (jeśli inny, niż podany wyżej):

nazwa: ........................................................................................................................................

............................................................................................................................................….....
adres: ...........................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

tel./faks.: .....................................................................................................................................

e-mail: .........................................................................................................................................
...............................................................
       ......................................................................

miejscowość i data                                                      podpis i pieczątka                                                                               upoważnionego przedstawiciela wykonawcy
załącznik nr 2

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

(dane wykonawcy / pieczątka firmowa)

OŚWIADCZENIE

Oświadczamy, że w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego o udzielenie zamówienia publicznego na świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich zwrotów dla Urzędu Gminy w Podgórzynie, ul. Żołnierska 14 – codziennie od poniedziałku do piątku, zgodnie z art. 22 ust. 1 Pzp spełniamy warunki dotyczące:
1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i doświadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wy​konania zamówienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Spełniając ww. warunki polegamy / nie polegamy* na zasobach innych podmiotów. 
* - podkreślić właściwe

...............................................................
       ......................................................................

miejscowość i data                                                      podpis i pieczątka                                                                               upoważnionego przedstawiciela wykonawcy

załącznik nr 3

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

(pieczątka firmowa)

OŚWIADCZENIE

Oświadczamy, że nie zaistniały okoliczności, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, powodujące wykluczenie nas z postępowania 
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego o udzielenie zamówienia publicznego na świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich zwrotów dla Urzędu Gminy w Podgórzynie, ul. Żołnierska 14 – codziennie od poniedziałku do piątku.
...............................................................
       ......................................................................

miejscowość i data                                                      podpis i pieczątka

                                                                           upoważnionego przedstawiciela

załącznik nr 4

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

(dane wykonawcy / pieczątka firmowa)

OŚWIADCZENIE

Oświadczamy, że w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego 
o udzielenie zamówienia publicznego na świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich zwrotów dla Urzędu Gminy w Podgórzynie, ul. Żołnierska 14 – codziennie od poniedziałku do piątku, powierzymy / nie powierzymy* podwykonawcom wykonanie następujących części zamówienia:
* - podkreślić właściwe

	lp.
	część zamówienia, która zostanie powierzona podwykonawcy

	1.
	

	2.
	

	3.
	

	...
	


...............................................................
       ......................................................................

miejscowość i data                                                      podpis i pieczątka                                                                               upoważnionego przedstawiciela wykonawcy

Załącznik nr 5

Przedmiot zamówienia: 
„świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich zwrotów dla Urzędu Gminy w Podgórzynie, ul. Żołnierska 14 – codziennie od poniedziałku do piątku ”
______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

(dane wykonawcy / pieczątka firmowa)

OŚWIADCZENIE
O GRUPIE KAPITAŁOWEJ

Oświadczam, że:
1. Należę do grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr  50, poz. 331, z późn. zm.), w skład której wchodzą następujące podmioty*:

· …………………………..

2. Nie należę do grupy kapitałowej*

...............................................................
       ......................................................................

miejscowość i data                                                      podpis i pieczątka                                                                               upoważnionego przedstawiciela wykonawcy

* niepotrzebne skreślić
załącznik nr 6

______________________________

______________________________

(dane wykonawcy / pieczątka firmowa)

WYKAZ WYKONANYCH USŁUG

na spełnienie warunku wiedzy i doświadczenia, o którym mowa w pkt 6.1.2. SIWZ

	1
	2
	3
	4
	5

	lp.
	przedmiot usługi
	wartość usługi
	data wykonania
	odbiorca usługi

(dane teleadresowe)

	1.
	
	
	
	

	...
	
	
	
	

	...
	
	
	
	


Na potwierdzenie, że wskazane w tabeli usługi zostały wykonane należycie, dołączamy odpowiednie dokumenty.

.................................................................






 
......................................................................

  miejscowość i data                                                      






podpis i pieczątka

                                                                                      






upoważnionego przedstawiciela

załącznik nr 7 
Rejestr poczty wychodzącej (wzór)
	Lp.
	Adresat
	Miejsce doręczenia
	Wydział
	Kwota zadek.  wartości
	Masa 
(w g)
	Nr nadawczy
	Uwagi
	Opłata
	Kwota pobrania

	 
	 
	Miejscowość
	Ulica
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	8
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	9
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	10
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	11
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	12
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	13
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	14
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	15
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	16
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	17
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	18
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	19
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	20
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Kolumna nr 9 dotyczy określenia rodzaju przesyłki: 
- P.O. – potwierdzenie odbioru
- P –  przesyłka priorytetowa
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