
ZAŁĄCZNIK Nr 5

REGULAMIN RADY GMINY

I. Postanowienia ogóIne

$ 1. Regu|amin Rady, zwany da|ej ''Regu|aminem.', okreŚ|a organizację wewnętrzną oraz tryb pracy Rady i jej
organow.

s 2. 1 Rada działa na sesjach' poprzez swoje komisje oraz pzez Wójta wykonującego przy pomocy Urzędu Gminy jej
uchwały.

2' Wójt i komisje Rady działają pod kontro|ą Rady, której składają sprawozdania ze swojej działa|noŚci.

s 3. 1 Rada działa zgodnie zrocznym p|anem pracy, uchwa|onym:
1) w pienrvszym roku kadencji - w ciągu dwoch miesięcy od jej rozpoczęcia,
2) w |atach następnych - na ostatniej sesjiw roku poprzedzającym rok objęty p|anem'

2. Rada moie na bieząco dokonywac zmian i uzupełnień w p|anie pracy.

$ 4' Do wewnętrznych organÓw Rady na|ezą
1) Pzewodniczący Rady,
2) do dwoch Wiceprzewodniczących Rady,
3) komisje stałe Rady,
4) doraŻne komisje Rady do okreŚ|onych zadań.

s 5. 1 Przewodniczący Rady w szczego|noŚci:
1) zwołuje sesje Rady,
2) organizuje pracę Rady iprzewodniczy jejobradom,
3) sprawuje po|icję sesyjną
4) kieruje obsługą kance|aryjną posiedzeń Rady,
5) zarządza i pzeprowadza głosowanie nad projektami uchwał,
6) podpisuje uchwaty Rady,
7) reprezentuje Radę na zewnątrz,
B) czuwa nad zapewnieniem warunków niezbędnych do wykonywania przez radnych ich mandatu.

2. Rada, na wniosek Pzewodniczącego, może upowaznic w drodze uchwały innego radnego, do reprezentowania jej
nazewnątrz.
(Rozstrzygnięciem nadzorczym Wojewody Do|nośląskiego PN'||.0911-618103 z dnia 27 marca 2003 r. stwierdzono
niewaŻnoŚÓ$ 5 ust. 1 pkt7 i ust' 2).

3. Do obowiązkÓw Wicepzewodniczących na|eiy wykonywanie czynnoŚci zastrzeŻonych przez ustawy |ub Statut d|a
Pzewodniczącego, w razie.
,1) wakatu na stanowisku Przewodniczącego'
2) konieczności podjęcia niezwłocznych działań przez Radę, w wypadku niemoŹnoŚci działania Przewodniczącego;

okolicznośÓ ta powinna zostać stwierdzona przez Radę,
3) upowaŻnienia udzie|onego pŻez Przewodniczącego.

s 6. 1 Przewodniczący oraz Wicepzewodniczący Rady koordynująz ramienia Rady prace komisji Rady.
2' Podziału zadan w zakresie, o jakim mowa w ust. 'l, dokonuje Pzewodniczący Rady.

ll. Sesje Rady

s 7. 1 Rada rozpatruje na sesjach i rozstzyga w drodze uchwał wszystkie sprawy na|ezące do jej kompetencji,
okreś|one w ustawie o samoządzie gminnym oraz W innych ustawach, a takŻe w przepisach prawnych wydanych na
podstawie ustawy.

2. Rada zajmuje merytoryczne stanowisko, W sprawach związanych z rea|izaĄą kompetencji stanowiących i
kontro|nych, w formie uchwał'

3. oprocz uchwał Rada moze podejmowac:
1) postanowienia proceduralne,
2) dek|aracje - zawiera1ące samozobowiązanie się do okreś|onego postępowania,
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3) oŚwiadczenia - zawierĄące stanowisko w okreŚ|onej sprawie,
4) ape|e - zawierające forma|nie niewiązące wezwania adresatÓw zewnętznych do okreś|onego postępowania, podjęcia

in icjatywy czy zadania.
4. Do postanowień, dek|aracji, oświadczeń i ape|i nie ma zastosowania przewidziany W Regu|aminie tryb zgłaszania

i n icjatywy uchwałodawczej i podej mowan ia u chwał.
(Rozstrzygnięciem nadzorczym Wojewody Do|noś|ąskiego PN.||.0911-618103 z dnia 27 marca 2003 r. stwierdzono, ie
zapis $ 7 ust. 3 i4'zawiera nieistotne naruszenie prawa, nieskutkujące jego niewainoŚci{.

s 8. 1 Rada odbywa sesje zwyczajne z częstot|iwością niezbędną do wykonywania zadań Rady, nie zadziĄ jednak
niŻraz na kwartał.

2. Sesjami zvlyczĄnymi są sesje pzewidziane w p|anie pracy Rady.
3' Sesjami zv,tyczajnymi są takze sesje nieprzewidziane w p|anie pracy Rady, a|e zwołane w zwykłym trybie

przewidzianym w S 10 Regulaminu.

s 9. 1 Na wniosek WÓjta |ub co najmniej 'll4 ustawowego składu Rady, Pzewodniczący Rady zobowiązany jest
zwołaÓ nadzwyczĄną sesję Rady w ciągu siedmiu dni od daty złozenia wniosku'

lll. Przygotowanie sesji

s 10. 1. Sesje przygotowuje Przewodniczący Rady wspolnie z Wiceprzewodniczącymi.
2. Przygotowanie sesji obejmuje:

1) usta|enie projektu porządku obrad, po zasięgnięciu opiniiWÓjta,
2) ustalenie czasu i miejsca obrad,
3) zapewnienie dostarczenia radnym materiałow, w tym projektow uchwał, dotyczących poszczego|nych punktow

pĄektowanego poząd ku obrad.
3. Sesje zwołuje Pzewodniczący Rady |ub z jego upowaznienia Wiceprzewodniczący. WymÓg upoważnienia nie

dotyczy sytuacjiwynikającej z braku moz|iwości działania Pzewodniczącego Rady.
4. o terminie' miejscu i proponowanym porządku obrad powiadamia się radnych najpÓŹniej 5 dni przed terminem

obrad, za pomocą |istÓw |ub w inny skuteczny sposÓb.
5. Termin i sposÓb zawiadamiania usta|ony w ust. 4 nie dotyczy zwołania sesji nadzwyczajnej, okreŚlonej w $ 9 ust. 1

Regu|aminu. Radni powinni zostac zawiadomieni w sposób i w terminie zapewniającym odbycie sesji w ciągu 7 dni od
dnia złozenia wniosku'

6' W zawiadomieniu o sesji na|eŻy podaÓ projekt porządku obrad oraz załączyc projekty uchwał i inne niezbędne
materiały związane z poządkiem obrad.

7. Zawiadomienie wraz z materiałami dotyczącymi sesji poŚwięconej uchwaleniu budzetu i sprawozdania z wykonania
budzetu przesyła się radnym najpÓŹniej na 7 dni przed sesją.

8. W razie niedotrzymania terminÓw, okreŚ|onych w ust 4 i 7, Rada moze podjąć uchwałę o odroczeniu sesji i
Wznaczyc nowy termin jej odbycia. Wniosek o odroczenie sesji moze byÓ zgłoszony przez radnego ty|ko na początku
obrad, przed przystącieniem do uchwa|enia porządku obrad.

9. Zawiadomienie o terminie, miejscu i pzedmiocie obrad Rady powinno byĆ podane do pub|icznej wiadomoŚci w
sposob zwy czĄowo przyjęty.

10. WÓjt jest zobowiązany udzie|iÓ Radzie wsze|kiej pomocy technicznej organizacyjnej w przygotowaniu i odbyciu
sesji.

s f 1.1. Przed kaŻdą sesją Przewodniczący Rady, po zasięgnięciu opinii Wojta, usta|a |istę osob zaproszonych na
sesję.

2. W sesjach Rady, z głosem doradczym, uczestniczą Sekretarz i Skarbnik Gminy.
3. Do udziału W sesjach Rady mogą zostać zobowiązani kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych,

pod|egających kontro|i Rady'

IV. Obrady

s 12. 1. Sesje Rady sąjawne.
2. JawnoŚÓ sesji oznacza, Że podczas obrad na sali moze byĆ obecna pub|icznoŚĆ, ktÓra zajmuje Wyznaczone W tym

celu miejsca.
4' Utruva|enie przez pub|icznoŚć pzebiegu obrad przy pomocy uządzeń audiowizua|nych moze się odbywać wyłączn|e

za zgodą Rady.
5. Jeze|i przedmiotem sesji mają byc sprawy objęte tajemnicq państwowq |ub inne pod|egające ustawowej ochronie,

jawnośc sesji |ub jej części zostaje wyłączona i Rada obraduje pzy dzwiach zamkniętych.

system Informacj. Prawnej LeX (LeX d|a samorządu Terytoria|nego) 4812010



Ustalenie Statutu Gminv ... Do1no.2003.40.971 wersia: 2009.07.23 -

s 13. 1' Sesja odbywa się na jednym posiedzeniu' Na wniosek Pzewodniczącego Rady bądz co najmniej trzech
radnych Rada może postanowiÓ o przeruvaniu sesji i kontynuowaniu obrad w innym Wznaczonym terminie, ktory będzie
kolejnym posiedzeniem tej samej sesji.

3. o przeruvaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 1 Rada moze postanowiÓ w szczego|ności ze wzg|ędu na
niemoz|iwoŚc Wyczerpania porządku obrad |ub koniecznośc jego rozszezenia, potzebę uzyskania dodatkowych
materiałÓw Iub inne nieprzeŃidziane pzeszkody' uniemozliwiające Radzie właŚciwe obrabowanie Iub podjęcie uchwał.

4. Fakt i powÓd przenruania obrad' a zwłaszcza imiona i nazwiska radnych, ktorzy bez usprawied|iwienia opuŚci|i
obrady przed ich zakończeniem, uniemoz|iwiając ich da|sze prowadzenie, odnotowuje się w protoko|e.

s 14. 1. Rada moze rozpocząć obrady ty|ko w obecności co najmniej połowy swego ustawowego składu.
2. Przewodniczący Rady nie przeryWa obrad, gdy |iczba radnych obecnych w miejscu odbywania posiedzenia Rady

spadnie poniiej połowy ustawowego składu' Jednakze Rada nie moze wÓwczas podejmowaĆ uchwał.

s 15. 1 Sesję otwiera, prowadzi izamyka Przewodniczący Rady.
2.W razie nieobecności |ub niemoŻnoŚci działaniapzez Pzewodniczącego, czynności określone w ust' ,l wykonuje

Wicepzewodniczący Rady. W razie nieobecnoŚci Pzewodniczącego iWiceprzewodniczącego czynnoŚci okreŚ|one w ust.
'l wykonuje najstarszy wiekiem radny obecny na sesji.
(Rozstzygnięciem nadzorczym Wojewody Do|noś|ąskiego PN.||.0911-618|03 z dnia 27 marca 2003 r. stwierdzono
nieważnośÓ $ 15 ust. 2).

3' Rada, na wniosek Przewodniczącego Rady, moze powołaÓ spośrod radnych Komisję Uchwał i WnioskÓw i
powierzyć jej przedstawianie projektów oraz Ęestrowanie uchwa|onych uchwał i wnioskÓw

s16. 1. otwarcie sesji następuje po wypowiedzeniu pzez Przewodniczącego Rady formuły: ''otwieram sesję Rady
Gminy Podgozyn".

2' Po otwarciu sesji Przewodniczący Rady stwierdza na podstawie |isty obecnoŚci prawomocnoŚc obrad' W przypadku
braku quorum stosuje się odpowiednio przepis $ 13 ust 1 i2 Regu|aminu.

3. Po otwarciu sesji Pzewodniczący Rady pzedstawia Radzie pod dyskusję projekt porządku obrad.
4. Z wnioskiem o uzupełnienie bądŹ zmianę w projekcie poządku obrad moze wystąpic radny, a takŻe WÓjt |ub jego

zastępca.
5. Przewodniczący Rady poddaje pod głosowanie pzedstawiony przez siebie projekt porządku obrad oraz wnioski, o

jakich mowa w ust 4.
6. W trakcie posiedzenia' przyjęty porządek obrad moŹe u|ec zmianie. Do wprowadzenia zmian mają odpowiednie

zastosowanie postanowienia ust 4 i 5.
7. Zmiany w ko|ejności porządku obrad moze wprowadziĆ Przewodniczqcy Rady' Jednakze w razie wniesienia

spzeciwu przez radnego, zmiana taka wymaga przegłosowania.

$ 17. Porządek obrad obejmuje w szczegÓ|noŚci:
1) przyjęcie protokołu z obrad poprzedniej sesji,
2) informację Przewodniczącego Rady o działaniach podejmowanych w okresie międzysesyjnym,
3) sprawozdanie Wojta o pracach Urzędu Gminy w okresie międzysesyjnym, zwłaszczazwykonania uchwał Rady.
4) rozpatrzenie projektÓw uchwał i podjęcie uchwał |ub zajęcie stanowiska,
5) interpelacje i zapytania radnych,
6) odpowiedzi na interpe|acje zgłoszone na popŻednich sesjach,
7) wolne wnioski i informacje.

s 18. 1. |nterpe|acje i zapytania są kierowane do WÓjta.
2. Interpe|acje dotyczą spraw gminnej wspo|noty o zasadniczym charakterze.
3' |nterpe|acja powinna zawieraÓ krótkie przedstawienie stanu faktycznego, będącego jej pzedmiotem oraz

wynikające z tego pytania.
4. |nterpe|acje składa się w formie pisemnej na ręce Przewodniczącego Rady, ktÓry niezwłocznie przekazĄe ją

adresatowi.
5. odpowiedŹ na interpe|ację jest udzie|ana w formie płsemnej w terminie 30 dni - na ręce Pzewodniczącego Rady i

radnego składającego interpe|ację. odpowiedzi udzielająwłaściwe rzeczowo osoby, upoważnione do tego przezWĄIa.
6. W razie uznania odpowiedzi za niezadowa|ającą radny, ktory złoŻył interpe|ację, moŻe zwrÓcic się do

Pzewodniczącego Rady o nakazanie niezwłocznego uzupełnienia odpowiedzi.
7. Przewodniczący Rady informuje radnych o złozonych interpe|acjach i odpowiedziach na nie, na najb|izszej sesji

Rady, w ramach odrębnego punktu poządku obrad.
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s 19. 1'Zapytania składa się w sprawach aktua|nych prob|emow Gminy, a takŻe w ce|u uzyskania informacji o
konkretnym stanie faktycznym.

2. Zapytania formułowane są ustnie, w trakcie sesji Rady. Jeze|i bezpoŚrednia odpowiedz na zapytanie nie jest
moz|iwa, adresat zapytania udzie|a odpowiedzi na następnej sesji Iub zazgodąWnoszącego zapytanie udzie|a odpowiedzi
na oiŚmie w terminie 21 dni '

s 20. 1. Przewodniczący Rady prowadzi obrady według uchwp|onego poządku, otwierając i zamykając dyskusję nad
kazdym z punktÓw.

2. Przewodniczący Rady udzie|a głosu według ko|ejnoŚci zgłoszeń' W uzasadnionych przypadkach moze udzielic
głosu poza ko|ejnoŚcią.

3. Radnemu nie wo|no zabierac głosu bez zezwo|enia Przewodniczącego Rady.
4. Przewodniczqcy Rady moze zabierac głos w kazdym momencie obrad.
5. Przewodniczący Rady moze udzielic głosu osobie niebędącej radnym.

s21.1. Przewodniczący Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, a zwłaszcza nad zwięzłoŚcią wystąpień
radnych oraz innych osÓb uczestniczących w sesji.

2. Przewodniczący Rady moze czynic radnym uwagi dotyczące tematu, formy i czasu tn,vania wystąpień, a w
szczego|nie uzasadnionych pzypadkach przywołac mÓwcę'.do rzeczy','

3. Jeze|i temat |ub sposob wystąpienia a|bo zachowania radnego w sposob oczywisty zakłocĄąporządek obrad bądŹ
uchybiają powadze sesji, Przewodniczący przywołuje radnego .'do porządku'', a gdy przywołanie nie odniosło skutku, moze
odebrac mu głos, nakazując odnotowanie tego faktu w protoko|e.

4. Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje się odpowiednio do osÓb spoza Rady, zaproszonych na sesję oraz do pub|icznoŚci.
5. Po uprzednim ostrzezeniu, Przewodniczący moŻe nakazać opuszczenie sa|i tym osobom spoŚrÓd publicznoŚci,

ktÓre swoim zachowaniem lub wystąpieniami zakłocĄąporządek obrad bądŹ naruszają powagę sesji.

$ 22. Na wniosek radnego, Przewodniczący Rady pzyjmuje do protokołu sesji wystąpienie radnego zgłoszone na
piśmie, |ecz niewygłoszone w toku obrad, informując o tym Radę.

s 23. 1. Przewodniczący Rady udzie|a głosu poza ko|ejnościq w sprawach wnioskÓw natury forma|nej, a W
szczegÓ| noŚci dotyczących :
1) stwierdzenia quorum,
2) zmiany porządku obrad,
3) ograniczenia czasu wystącień dyskutantow,
4) zamknięcia |isty mÓwcÓw,
5) zakończenia dyskusji i podjęcia uchwały,
6) zarządzenia pzervvy,
7) odesłania projektu uchwały do komisji,
8) prze|iczenia głosow,
9) pzestrzegania regulaminu obrad.

4' Wnioski forma|ne Przewodniczący poddaje pod dyskusję, dopuszczając jedno wystąpienie ',za'' i jedno wystąpienie.'przeciwko'', po czym poddaje sprawę pod głosowanie.

s 24. 1. Sprawy osobowe Rada rozpatruje w obecności zainteresowanego' Rada moze jednak postanowic inaczej'
2. Postanowienie ust' 1 nie dotyczy przypadkow nieusprawiedliwionej nieobecnoŚcizainteresowanego na sesji.

s 25. 1. Po wyczerpaniu |isty mowcow, Przewodniczqcy Rady zamykadyskusję. W razie potrzeby zarządzaprzerwę W
ce|u umoz|iwienia, właŚciwej Komisji |ub WÓjtowi, ustosunkowania się do zgłoszonych w czasie debaty wnioskÓw, a jeŚ|i
zaistnieje taka koniecznoŚÓ - przygotowania poprawek w rozpatrywanym dokumencie.

2. Po zamknięciu dyskusji Przewodniczący Rady rozpoczyna procedurę głosowania.
3. Po rozpoczęciu procedury głosowania, do momentu zarządzenia głosowania' Pzewodniczący moze udzie|ic

radnym głosu ty|ko w ce|u zgłoszenia |ub uzasadnienia wniosku forma|nego o sposobie |ub porządku głosowania.

s 26. 1. Po wyczerpaniu poządku obrad Przewodniczący Rady kończy sesję, wypowiadając formułę. ''Zamykam sesję
Rady Gminy Podgórzyn''.

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakończenia uwaza się za czas trwania sesji.
3. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktÓra objęła więcej niz jedno posiedzenie.

s27. 1. Pracownik Urzędu Gminy, Wznaczony przez Wojta w uzgodnieniu z Pzewodniczqcym Rady, spoządzaz



kazdej sesji Rady protokÓł.
2. Przebieg sesji nagrywa się na taŚmę magnetofonową ktorą przechowuje się rok czasu.

s 28. 1. ProtokÓł z sesji Rady powinien wiernie odzwiercied|ac jej przebieg.
2' ProtokÓł z sesji Rady powinien W SzczegÓlnoŚci zawieraĆ..

1) numer, datę imiejsce odbywania sesji, godzinę jej rozpoczęcia izakończeniaorazwskazywaÓ numery uchwał, imię i
nazwisko P rzewod n iczącego ob rad i protoko|anta

2) stwierdzenie prawomocnoŚci posiedzenia,
3) imiona i nazwiska nieobecnych członkÓw Rady z ewentuaInym podaniem przyczyn nieobecności,
4) odnotowanie przyjęcia protokołu z poprzedniej sesji,
5) uchwa|ony porządek obrad,
6) pzebieg obrad, a w szczegÓ|noŚci treśc wystąpień a|bo ich streszczenie, teksty zgłoszonych, jak rowniez uchwa|onyc|

wnioskow, a nadto odnotowanie faktÓw zgłoszenia pisemnych wystąpień'
7) przebieg głosowania zwyszczegÓ|nieniem |iczby głosÓw,,za,,,,,przeciw.', ',Wstrzymujących się'',
8) wskazanie wniesienia pzez radnego zdania odrębnego do treści uchwały,
9) podpis Przewodniczqcego i osoby sporządzającej protokoł.

s 29. 1' W trakcie obrad |ub nie pÓŹniej niŻ na najb|izszej sesji radni mogą zgłaszac poprawki |ub uzupełnienia do
protokołu, przy czym o ich uwzg|ędnieniu rozstrzyga Przewodniczący Rady po wysłuchaniu protoko|anta i pzesłuchaniu
taśmy magnetofonowej z nagraniem przebiegu sesji.

2. JeŻe|i wniosek wskazany w ust. 1 nie zostanie uwzg|ędniony, wnioskodawca moze wnieśÓ spzeciw do Rady.
3' Rada moze podjąÓ uchwałę o przyjęciu protokołu z popzedniej sesji po rozpatrzeniu sprzeciwu, o ktÓrym mowa W

ust. 2.

s 30. 1. Protokoły numeruje się ko|ejnymi cyframi rzymskimi odpowiadającymi numerowi sesji w danej kadencji i
oznaczeniem roku kalendarzowego.

2. Do protokołu dołącza się |istę obecnoŚci radnych oraz odrębną |istę zaproszonych goŚci, teksty przyjętych przez
Radę uchwał, złoŻone na piśmie wnioski niewygłoszone przez radnych, usprawied|iwienia osÓb nieobecnych,
oświadczenia i inne dokumenty złoŻone na ręce Pzewodniczącego Rady.

3. odpis protokołu z Sesji Rady, Przewodniczący Rady doręcza WÓjtowi Gminy w ciągu 14 dni od dnia zakończenia
sesji. Kopie uchwał oraz wnioski z sesji Rady' Przewodniczqcy Rady doręcza WÓjtowi w ciągu 7 dni od dnia zakończenia
sesji Rady.

4. ProtokÓł z sesji wykłada się do pub|icznego wg|ądu w siedzibie Urzędu Gminy oraz na następnej sesji.
5. Postanowienie ust. 4 nie dotyczy tych sesji, ktore odbyły się przy dzwiach zamkniętych.

V. Uchwały

s31.1. Uchwały merytoryczne, a takŻe dek|aracje, oświadczenia i ape|e są sporządzane W formie odrębnych
dokumentow' Nie dotyczy to postanowień procedura|nych.

2. Inicjatywę uchwałodawczą posiada kaŻdy z radnych oraz Wojt, chyba ze przepisy prawa stanowią inaczej.
3. Projekt uchwały powinien byÓ przedłozony Radzie wraz z uzasadnieniem, W ktorym na|ezy wskazaĆ potzebę

podjęcia uchwały oraz informację o skutkach finansowych jej rea|izacji, a takze ewentua|nie w miarę potrzeby okreś|ic
żr odło sfi nansowan ia rea|izaĄi uchwały.

4. Uchwały Rady Gminy powinny byc zredagowane W sposob zwięzĘ, syntetyczny, pzy uŻyciu wyrazeń w ich
podstawowym znaczeniu.

5' Uchwała powinna zawierać co najmniej:
1) datę i tytuł,
2) podstawę prawną
3) dokładną merytoryczną treŚĆ uchwały'
4) okreŚ|enie organu, ktÓremu powierza się wykonanie uchwały,
5) termin wejŚcia w zycie uchwały i ewentua|nie czas jej obowiązywania.

6. ||ekroć przepisy prawa uza|eŻniĄą waznoŚć rozstrzygnięcia Rady w formie uchwały, od jej zatwierdzenia,
uzgodnienia |ub zaopiniowania przez inny organ, do zatwierdzenia, zaopiniowania |ub uzgodnienia przedkładany jest
projekt uchwały przyjęty przez Radę.

7. Postanowienie ust. 6 nie ma zastosowania, gdy z przepisow prawa wynika, Że przedłoŻeniu pod|ega projekt uchwały
Rady spoząd zony przez WÓjta.

s 32. 1 . Rada jest związana uchwałą z chwi|ą jej podjęcia. Uchy|enie |ub zmiana podjętych uchwał moze nastąpic tylko
w drodze odrębnej uchwały, podjętej nie wcześniej niz na następnej sesji.
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2. Uchwały Rady podpisuje Przewodniczący Rady |ub Wiceprzewodniczqcy w wypadku, gdy prowadzi obrady.
3. Uchwały numeruje się uwzg|ędniając numer sesji (cyframi rzymskimi)' ko|ejny numer uchwały (cyframi arabskimi) i

rok podjęcia uchwały.
4. WÓjt ewidencjonuje oryginały uchwał w rejestrze uchwał i przechowuje wraz z protokołami sesji Rady.
5. odpisy uchwał pzekazuje się właŚciwym jednostkom do rea|izacji i do wiadomoŚci , za|eŻnie od ich treŚci'
6. Urząd Gminy prowadzi zbior przepisÓw gminnych, ktÓry jest dostępny do powszechnego wg|ądu.

s 33. 1 WÓjt przedkłada Wojewodzie uchwały Rady w ciągu 7"dni od daty podjęcia.
(Rozstzygnięciem nadzorczym Wojewody Do|nośląskiego PN.||.0911-6t8ito3 z dnia 27 marca 2003 r. stwierdzono
niewaznośÓ $ 33 ust. 1).

2' WÓjt przedstawia Regiona|nej |zbie obrachunkowej:
1) uchwałę budzetową
2) uchwałę w sprawie absolutorium,
3) inne uchwały objęte zakresem nadzoru |zby'

VI. Tryb głosowania

s 34. W głosowaniu mogą brac udział wyłącznie radni, ktÓzy akt głosowania wykonują osobiŚcie.

s 35. 1. Głosowanie jawne odbywa się przez podniesienie ręki.
2' Głosowanie jawne zaządza i przeprowadza Przewodniczący Rady. Prze|icza on głosy oddane ,,za,,, ''przeci6' i''wstrzymujące się',, sumuje je i porÓwnu)ąc z |istą radnych obecnych na sesji, wzg|ędnió ze składem |ub ustawowym

składem Rady, nakazuje odnotowanie wynikÓw głosowania w protoko|e sesji.
3. Wyniki głosowania jawnego ogłasza Przewodniczący Rady.
4. Radny nie moze brać udziału w głosowaniu w Radzie ani w Komisji, jeŻe|i dotyczy ono jego interesu prawnego.

s 36. 1. Głosowanie tajne stosuje się w przypadkach okreŚ|onych w ustawach oraz na pzegłosowany wniosek
radnego w sprawach ustawowo dozwolonych.

2. W głosowaniu tajnym radni głosujq za pomocą kań ostemp|owanych pieczęcią Rady, pzy czym kazdorazowo Rada
usta|a sposÓb głosowania, a samo głosowanie przeprowadza, wybrana z grona radnych, Komisja śkrutacyjna, składająca
się z Pzewodniczącego i dwoch członkÓw.

3' Komisja Skrutacyjna przed pzystąpieniem do głosowania objaśnia sposob głosowania, a następnie przeprowadza
głosowanie, wyczytując ko|ejno z |isty obecnoŚci radnych iwręcza im kańy do głosowania. Z głosowania Komisja
spoządza protokoł'

4' Kart do głosowania nie moze być więcej niz radnych obecnych na sesji.
5. Po prze|iczeniu głosÓw Pzewodniczący Komisji Skrutacyjnej odczytuje protokoł' podając wynik głosowania.
6. Kańy z oddanymi głosami i protokół głosowania stanowiqzałącznik do protokołu sesji.

s 37. 1' Przewodniczący Rady, pzed poddaniem wniosku pod głosowanie, precyzuje i ogłasza Radzie proponowaną
treŚc wniosku w taki sposob, aby jego redakcja była przeyzysta, a wniosek nie budził wątp|iwości co do intencji
wnioskodawcy.

2. W pierwszej ko|ejnoŚci Przewodniczący poddaje pod głosowanie wniosek najda|ej idący, jeŚ|i.moŻe to wyk|uczyc
potzebę głosowania nad pozostałymi wnioskami' Ewentua|ny spor co do tego, ktÓry z wnioskÓw jest najda|ej idący,
rozstrzyga Przewod n iczący Rady.

3. W pzypadku głosowania w sprawie wyboru osÓb, Przewodniczący Rady przed zamknięciem |isty kandydatow
zapytuje kazdego z nich, czy zgadza się kandydowac. Dopiero po otrzymaniu odpowiedzi twierdzącej poddaje pod
głosowanie zamknięcie listy kandydatow i zarządza wybory.

4. Postanowienie ust' 3 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat złoŻył uprzednio zgodę na piśmie.

s38. 1. JeŻe|i oprÓcz wniosku (wnioskÓw) o podjęcie uchwały w danej sprawie zostanie zgłoszony wniosek o
odrzucenie tego wniosku (wnioskow), Rada w pienvszej ko|ejności poddaje pod głosowanie wniosek o odzucenie wniosku
(wnioskÓw) o podjęcie uchwały.

2. Głosowanie nad poprawkami do poszczegÓ|nych paragrafow, ustępow czy punktÓw projektu uchwały następuje
według ich ko|ejności. Na|ezy jednak w pierwszej ko|ejnoŚci poddaÓ pod głosowanie te poprawki do projektu uchwały,
ktÓrych przyjęcie |ub odrzucenie rozstzyga o innych poprawkach.

3. W przypadku przyjęcia poprawki wyk|uczającej inne poprawki do projektu uchwały, poprawek tych nie poddaje się
pod głosowanie.

4. Pzewodniczący moŻe zarządziÓ głosowanie łqcznie nad grupą poprawek do projektu uchwały'
5. W ostatniej ko|ejnoŚci zarządza się głosowanie za pzyjęciem uchwały w całości, ze .mianami wynikajqcymi z



poprawek Wniesionych do projektu uchwały'
6, Przewodniczący Rady moze odroczyć głosowanie, o jakim mowa w ust' 5, na czas potzebny do stwierdzenia czy

wskutek przyjętych poprawek nie zachodzispzecznoŚĆ pomiędzy poszczego|nymi postanowieniami uchwały'

Vll. Komisje Rady

s 39. 1. Do pomocy w wykonywaniu swych zadan Rada powołuje stałe i dorazne komisje.
2. Komisje pod|egają Radzie.
3. Skład osobowy komisji, przedmiot działania poszczegÓ|nych komisji stałych i zakres zadan komisji doraŹnych

okreŚ|a Rada w odrębnych uchwałach. Nie dotyczy to Komisji Rewizyjnej Rady.
4. Komisje stałe działają zgodnie z rccznym p|anem pracy przedłoŹonym Radzie.
5. Rada moŻe z|ecic komisjom dokonanie w p|anie pracy stosownych zmian.

s 40. 1. Komisje Rady mogą odbywaó wspo|ne posiedzenia.
2. Komisje Rady mogą podejmowaĆ wspÓłpracę z odpowiednimi komisjami innych rad gmin, zwłaszcza

sąsiadujących, a nadto z innymi podmiotami' jeś|ijest to uzasadnione przedmiotem ich działa|ności.
3. Komisje uchwa|ająopinie oraz wnioski i przedkładająje Radzie'
4' Na podstawie upowaznienia Rady' Przewodniczący |ub Wiceprzewodniczący Rady koordynują pracę komisji Rady

stosownie do $ 6 Regu|aminu, mogą zwołaÓ posiedzenie komisji i nakazac złoŻenie Radzie sprawozdania z posiedzenia.

s41.1. Pracami komisji kieruje przewodniczący komisji lub zastępca przewodniczącego komisji, ktorzy sąwybierani
przez cfonkÓw danej komisji spoŚrod radnych.

2. Pzewodniczącego Komisji Rewizyjnejwybiera Rada na wniosek tej komisji.
3. Radny moze byĆ pzewodniczącym ty|ko jednej komisji stałej oraz zastępcą pzewodniczącego w innej komisji

stałej. Przewodniczqcy Rady nie moze pełnić tejfunkcji'

s 42. 1. Komisje pracują na posiedzeniach, na ktorych d|a ich prawomocnoŚci powinna uczestniczyć co najmniej
połowa składu komisjiwybranego z członków Rady.

2. SzczegÓłowe zasady działania, w tym odbywania posiedzeń, obradowania, powoływania podkomisji i zespołÓw,
komisje usta|ająw przygotowanych przez siebie izatwierdzonych przez Radę regu|aminach. Postanowienie to nie dotyczy
Komisji Rewizyjnej.

3. Przewodniczący komisji stałych raz do roku przedstawiają na sesji Rady sprawozdania z działa|ności komisji.
4. Postanowienia ust' 3 stosuje się odpowiednio do doraznych komisji powołanych pzez Radę.

s 43. 1. opinie i wnioski komisji uchwa|ane są w głosowaniu jawnym zW?Ją większością głosÓw, w obecności co
najmniej połovvy składu komisji'

2. W pzypadku rowniej |iczby głosÓw rozstrzyga głos przewodniczącego.

Vlll. Komisja Rewizyjna

s 44. 1. Komisja Rewizyjna Rady Gminy jest stałą komisją powołaną w ce|u kontro|owania działa|ności WÓjta oraz
gm in nych jednostek organizacyj nych.
(Rozstrzygnięciem nadzorczym Wojewody Do|noś|ąskiego PN.l|.0911-6/8/03 z dnia 27 marca 2003 r. stwierdzono
niewaznoŚĆ $ 44 ust' 1).

2' Ce|em działań kontro|nych jest dostarczenie Radzie informacji niezbędnych d|a oceny działa|noŚci Wojta i gminnych
jednostek organizacyjnych, zapobieganie niekozystnym zjawiskom w działa|ności kontro|owanych jednostek oraz pomoc
w usuwaniu tych zjawisk.

3' Komisja bada i ocenia na po|ecenie Rady materiały z kontro|i działa|noŚci WÓjta ijednostek organizacyjnych Gminy,
dokonywanych pzez inne podmioty Dotyczy to takŻe materiałow z kontro|i zewnętrznych.

4. Komisja wydaje opinie w przypadkach i na zasadach określonych w ustawach iw niniejszym Regu|aminie.
5. Komisja podlega Radzie Gminy.
6. Komisja Rewizyjna działana podstawie p|anu pracy, ktory pzedkłada Radzie do zatwierdzenia w terminie do 15

grudnia kazdego roku, na rok pzyszły. Rada moie zatwierdzic ty|ko częśc p|anu pracy Komisji.
7. Komisja składa Radzie, w terminie do 31 stycznia kazdego roku, roczne pisemne sprawozdanie ze swojej

działa|ności w roku poprzednim.

s45. 1. Komisja Rewizyjna składa się z Pzewodniczącego, Zastępcy Przewodniczącego oraz pozostatych członkÓw
w liczbie trzech.

2. Cfonkow Komisji Rewizyjnej Rada wybiera wyłącznie spośrÓd radnych, uchwałą podejmoWaną zwykłą większoŚcią
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głosow w obecnoŚcico najmniej połowy składu Rady. odwołanie członkow Komisji następuje na tych samych zasadach.
3. W skład Komisji Rewizyjnej nie mogą byc powoływani radni pełniący funkcje Przewodniczącego i

Wiceprzewod n iczącego Rady.
4' Z uwagi na bezstronnoŚc i obiektywizm kontro|i, Rada w miarę moz|iwoŚci powinna unikac powoływania do składu

Komisji Rewizyjnej radnych zatrudnionych w ramach stosunku pracy w gminnych jednostkach organizacyjnych.

$ 46. Przewodniczący Komisji Rewizyjnej organizuje pracę Komisji i prowadzi jej obrady. W przypadku nieobecnoŚci
Przewodniczącego Iub niemoznoŚci działania, jego zadaniawykoruje Zastępca Pzewodniczącego.

s47. 1. Członkowie Komisji Rewizyjnej pod|egająwyłqczeniu od udziału w pracach Komisji, w sprawach, w ktorych
moze powstać podejzenie o ich stronniczośÓ |ub interesowność.

2. o wyłączeniu Przewodniczącego Komisji decyduje Rada.
3 o wyłączeniu pozostałych członkÓw Komisji decyduje pisemnie Przewodniczący Komisji. Wyłączony członek

Komisji moze odwołać się na piśmie od decyzji o wyłączeniu do Rady, w terminie 14 dni od daty powzięciJ wiadomoŚci o
decyzj i Przewod n iczącego.

s 48. 1' Komisja kontroluje działalnośĆ WÓjta ijednostek organizacyjnych Gminy pod wzg|ędem:
1) |egaInoŚci,
2) gospodarnoŚci,
3) rzeteIności,
4) celowości,
5) zgodnoŚci dokumentacji ze stanem faktycznym.

2' Komisja, kontrolując działa|noŚć Wojta i jednostek organizacyjnych Gminy, bada w szczego|ności gospodarkę
finansową w tym wykonanie budżetu Gminy.

3. Komisja wykonuje inne zadania kontro|ne na z|ecenie Rady, w zakresie i w formie wskazanych w uchwałach Rady.

s 49. 1' Komisja przeprowadza następujące rodzaje kontro|i:
1) komp|eksowe - obejmujące całoŚĆ działa|ności kontro|owanego podmiotu Iub obszerny zespÓł działań tego podmiotu,
2) prob|emowe - obejmujące wybrane zagadnienia lub zagadnienie z zakresu działalnoŚci kontro|owanego podmiotu,

stanowiące niewie|ki fragment w jego działa|ności,
3) sprawdzające - podejmowanie w ce|u usta|enia czy wyniki popzedniej

jednostki.
kontro|i zostały uwzględnione w działa|ności

2. Komisja przeprowadza kontrole kompleksowe w zakresie ustalonym w planie pracy Komisji zatvtierdzonym przez
Radę.

3. Rada moze podjąc decyzję w sprawie przeprowadzenia kontro|i kompleksowej nieobjętej zatwierdzonym p|anem
pracy Komisji.

4. Komisja może przeprowadzić kontrole prob|emowe i sprawdzajqce, takze wÓwczas, gdy nie są one objęte
zatwierdzonym planem pracy Komisji.

5. Kontro|a komp|eksowa nie powinna truvaĆ dłuŻĄ niŻ 30 dni roboczych, a kontro|a prob|emowa i sprawdzająca -
dłuŻĄ niŻ 7 dni roboczych.

s50. 1' Kontro|i Komisji nie pod|egajązamierzenia pzed ich zrea|izowaniem, co W szczegÓ|noŚci dotyczy projektÓw
dokumentów mających stanowiÓ podstawę okreś|onych działań (kontrola wstępna)'

2. Rada moze nakazaĆ Komisji zaniechania kontro|i, a takŻe pzerwania kontro|i juŻ prowadzonej oraz zaniechania
wykonywania poszczegÓ|nych czynności kontroInych.

3. Rada moŻe nakazac rozszerzenie |ub zawężenie zakresu i przedmiotu kontroli.
4. Uchwały Rady, o ktÓrych mowa w ust 2 i 3, wykonywane są niezwłocznie
4. Komisja jest zobowiązana do przeprowadzenia kontro|i w kazdym przypadku podjęcia takiej decyzji przez Radę'

s51.1. Kontro|i komp|eksowych dokonująw imieniu Komisji zespoły kontrolne składające się z co najmniej z dwoch
członkÓw Komisji.

2. Kontrole problemowe i sprawdzające mogą byc przeprowadzane przez jednego członka Komisji'
3' Kontro|e przeprowadzane są na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego pfez Przewodniczącego Komisji,

okreŚ|ającego kontro|owany podmiot, zakres kontro|i oraz osoby (osobę) wyde|egowane do przeprowadzenia kontroIi.
4. Kontro|ujący zobowiązani są przed przystąpieniem do czynnoŚci kontro|nych okazaĆ kierownikowi kontro|owanego

podmiotu upowaznienie, o ktÓrym mowa w ust. 3.

s52. 1. W razie powzięcia w toku kontro|i uzasadnionego podejrzenia popełnienia przestępstwa, kontrolujący
niezwłocznie zawiadamia o tym kierownika kontro|owanej jednostki i Wojta, wskazując dowody uzasadniające
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zawiadomienie.
2' W wypadku gdy podejrzenie dotyczy kierownika kontro|owanej jednostki, kontro|ujący zawiadamia tylko WÓjta, a

jeŚ|i dotyczy WÓjta - zawiadamia o tym Przewodniczqcego Rady.

s 53. 1. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowiązany jest zapewniÓ warunki i środki niezbędne do prawidłowego
przeprowadzenia kontro|i. W szczego|ności powinien przedłoŻyĆ na ządanie kontro|ujących dokumenty i materiały
konieczne do przeprowadzenia kontro|i oraz umoi|iwic wstęp do obiektÓw i pomieszczeń kontio|owanego podmiotu.

2. Na ządanie kontro|ujących' kierownik kontrolowanego polmiotu zobowiązany jest udzie|ić ustnych i pisemnych
wyjaŚnień.

3. obowiązki, o ktÓrych mowa w ust 1 i 2, pzypisane kierownikowi kontrolowanej jednostki, mogą byc wykonywane za
poŚrednictwem pod|egłych mu pracownikÓw, na podstawie udzie|onego im upowaŻnienia.

4. Zasady udostępniania wiadomości stanowiqcych tajemnicę państwową |ub słuzbową regu|ują powszechnie
obowiązujqce przepisy prawa.

s 54. 1 . W terminie 10 dni od dnia zakończenia kontro|i, kontro|ujący sporzqdzają protokÓł pokontro|ny, ktÓry powinien
zawieraĆ..
1) nazwę i adres kontro|owanego podmiotu'
2) imię i nazwisko kontro|ującego (kontro|ujących),
3) datę rozpoczęcia i zakończenia czynnoŚci kontro|nych,
4) okreś|enie przedmiotowego zakresu kontro|i i okresu objętego kontro|ą
5) imię i nazwisko kierownika kontro|owanego podmiotu,
6) przebieg i wynik czynności kontro|nych, a W szczegÓ|ności wnioski kontro|i wskazujące na stwierdzenie

nieprawidłowoŚci w działa|noŚci kontro|owanego podmiotu oraz wskazanie dowodow potwierdzających usta|enia
zawańe w protoko|e,

7) datę i miejsce podpisania protokołu,
8) podpisy kontro|ującego (kontro|ujących) i kierownika kontro|owanego podmiotu |ub wzmiankę o odmowie podpisania

protokołu z podaniem przyczyn odmowy.
2. ProtokÓł pokontro|ny sporządza się W trzech egzemp|arzach, ktore otrzymują Pzewodniczący Rady,

Przewod n iczący Kom isj i Rewizyj nej i kierown i k kontro|owanego pod m iotu.

s 55. 1. W pzypadku odmowy podpisania protokołu pzez kierownika kontrolowanego podmiotu |ub przez częśc
kontro|ujących, osoby te są zobowiązane do złoŻenia, w terminie trzech dni, pisemnego wyjaŚnienia jĄ przyczyn'

2. WyjaŚnienia, o ktÓrych mowaw ust. 1, składa się na ręce Przewodniczqcego Komisji Rewizyjnej. Jeze|i podpisania
odmÓwił Przewodniczący Komisji, składa on wyjaŚnienia na ręce Przewodniczącego Rady.

3' Kierownik kontro|owanego podmiotu moze złoŻyc na ręce Pzewodniczącego Rady, w terminie 7 dni od dnia
przedstawienia mu protokołu pokontro|nego do podpisania, uwagi dotyczące kontro|i ijej wynikow.

s 56. 1' Sprawozdanie z wykonania budzetu WÓjt przedstawia Komisji Rewizyjnej do zaopiniowania najpoŹniej do dnia
20 marca roku następnego po roku budzetovvym, ktÓrego dotyczy sprawozdanie Wojta.

2. Komisja Rewizyjna opiniuje wykonanie budzetu i przedkłada sprawozdanie Wojta z wykonania budzetu, z własną
opinią do dnia 31 marca po upływie roku budzetowego, ktÓrego dotyczy sprawozdanie Wojta i występuje do Rady z
wnioskiem o udzielenie |ub nieudzie|enie abso|utorium WÓjtowi z tego tytułu' Rowno|eg|e wniosek w.razz opiniąKomisji
Rewizyjnej przesyła do Regiona|nej |zby obrachunkowejwe Wrocławiu do zaopiniowania.

S57. 1. Opinii w sprawie zamiaru powierzenia radnemu wykonywania pracy na podstawie umowy zlecenia lub
agencyjnej a|bo zamiaru udzie|enia zamówienia pub|icznego W zakresie nieobjętym przepisami o zamÓwieniach
publicznych, Komisja Rewizyjna obowiązana jest udzie|iĆ w terminie 14 dni od dnia otrzymania pisma w tej sprawie.

3' Komisja opiniuje na piŚmie wniosek o odwołanie Wójta, w terminie ,14 dni od dnia otrzymania pisemnego wniosku w
tej sprawie.

4. Komisja wydaje takze opinie w sprawach okreś|onych w uchwałach Rady.

s 58. 1' Komisja obraduje na posiedzeniach zwołanych przez Pzewodniczącego Komisji zgodnie z p|anem pracy
Komisji.

2. Poza posiedzeniami, o ktÓrych mowa w ust. 1, Pzewodniczący Komisji zwołuje, w miarę potrzeb, posiedzenia
Komisji z własnej inicjatpvy oraz pisemny wniosek Pzewodniczącego Rady lub co najmniej trzech członkow Komisji.

3. Przewodniczący Rady oraz członkowie Komisji składający wniosek w sprawie zwołania posiedzenia Komisji
zo bowi ąza n i są ws kazać przy czy nę jego złoŻenia.

4. Przewodniczący Komisji może zaprosiĆ na posiedzenie Komisji radnych niebędących członkami Komisji oraz osoby
występujące w charakterze biegłych lub ekspertow.
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5. Z posiedzenia'Komisji na|ezy spoządziĆ protokÓł, ktÓry powinien być podpisany przezPrzewodniczącego Komisji.

s 59. 1. Na wniosek Pzewodniczącego Komisji, Rada Gminy moze podjąc uchwałę zobowiązując4 WÓjta do zawarcia
umowy z osobami posiadającymi wiedzę fachową (bieg|i, rzeczoznawcy), jeze|i uzyskanie porad, opinii i ekspeńyz jest
n iezbędne do prawidłowego wykonan ia czyn noŚci kontro| nych.

2. Pzewodniczqcy Komisji moŻe zwracaÓ się do przewodniczących innych komisji Rady o odde|egowanie w skład
zespołu kontro|nego radnych majqcych kwd|ifikacje w zakresie tematyki objętej kontro|q 

l

lX. Postanowienia iońcowe

s60. 1. Rada moze odbywaÓ wspo|ne sesje z innymi radami gmin, w szczegÓ|ności d|a rozpatzenia ich wspo|nych
spraw.

2. Wspo|ną sesję organ izują pzewod n iczący rad zai nteresowa nych g m i n.
3. Koszty wspó|nej sesji ponoszą równomiernie zainteresowane gminy.

$ 61. Pzewodniczący Rady zapewnia przestzeganie postanowień Regu|aminu i udzie|a pomocy we właściwej jego
interpretacji.
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