Podgérzyn 27.04.2010 r.

WOJT GMINY PODGORZYN >
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE W URZEDZIE GMINY PODGORZYN

Stanowisko : ds. kontroli podatkow lokalnych

Liczba stanowisk 1, wymiar etatu 1/1
1. Wymagania niezbedne :
- spelnienie wymagan okreslonych w art. 6 ust. 3 ustawy o pracownikach samorzadowych,
- wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne,
- posiadanie zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych
( o$wiadczenie ),
- niekaralno$¢ za przestepstwo popeinione umyslnie lub umy$lne przestepstwo skarbowe (o§wiadczenie).
- posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na danym stanowisku (zaswiadczenie lekarskie ).

2. Wymagania dodatkowe :
- znajomosc¢ przepisow ustawy o podatkach i oplatach lokalnych,
- znajomos¢ przepisow ustawy ordynacja podatkowa,
- znajomo$¢ przepisdéw ustawy o rachunkowosci,
- znajomosc przepisdw ustawy o finansach publicznych,
- znajomos¢ programow komputerowych WORD, EXCEL,
SIGID - KSIEGOWOSC w szczegoOlnosci moduly :
= podatek od nieruchomosci od 0séb fizycznych,
= podatek od nieruchomosci od 0so6b prawnych,
» podatek rolny, lesny od 0sob fizycznych,
= podatek rolny, lesny od osdéb prawnych,
- operatywnos¢ i komunikatywnosc,
- umiejgtnos¢ pracy w zespole.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku :
a) udzial w postgpowaniach kontrolnych w zakresie podatkdw i oplat,
b) realizacja zadan z zakresu poboru i rozliczania oplaty miejscowej i targowej,
c¢) udzial w komisjach kontroli zarzadzonej w podleglych jednostkach organizacyjnych.
d) prowadzenie ewidencji planu dochodow i wydatkéw budzetu gminy i jednostek organizacyjnych ,
e) rozliczanie i nadzor nad funduszem soleckim,
f) obstuga OSP w zakresie wyplaty swiadczen za udzial w akcjach i szkolen,
g) rozliczanie dotacji udzielonych przez Gming dla OSP.
h) udzial w komisjach inwentaryzacyjnych.

4. Wymagane dokumenty i o$wiadczenia :

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

¢) kopie dokumentdw potwierdzajacych wyksztalcenie ., kwalifikacje i umiejgtnosci,

d) kopie swiadectw pracy (oryginaly do wgladu w pdzniejszym etapie rekrutacji).

¢) oswiadczenie o niekaralnosci,

f)  oswiadczenie o posiadaniu zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw publicznych,

g) aktualne zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia, stwierdzajace brak przeciwwskazan do zajmowania w/w
stanowiska ( wydane nie wezesniej niz 1 miesiac od dnia ogloszenia ).

h) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych o nastgpujgcej tresei
"Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy w zakresie niezbednym do
przeprowadzenia rekrutacji , zgodnie z ustawq =z 29.08.1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. .z 2002 r. Nr
101, poz. 926z pézn. zm.) "

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem : ,Nabdr na stanowiske ds.
kontroli podatkéw lokalnych™ w siedzibie Urzedu Gminy (sekretariat) lub przestaé poczta na adres: Urzad Gminy w
Podgérzynie, ul. Zomierska 14. 58-562 Podgérzyn w terminie do dnia 14 maja 2010 r. ( Uwaga : liczy sie data wplywu
do Urzgdu Gminy ).

Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod nr telefonu (075)7548110.

Dodatkowe informacje :

I. Osoby. ktére nie spelnig wszystkich wymogdw formalnych nie zostang dopuszczone do
udzialu w prowadzonym postgpowaniu.

2. Aplikacje. ktére wplyng do Urzedu Gminy po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

3. Kandydaci zakwalifikowani do Il etapu rekrutacji zostang powiadomieni o terminie
rozmowy kwalifikacyjne;j.

4. Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na tablicy ogloszef w siedzibie Urzgdu Gminy
oraz Biuletynie Informacji Publicznej na stronie internetowej ( www.podgorzyn.pl).




