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WÓJT GMINY PoDGÓRZYN
oGŁAsZA NABÓR NA woLNE sTANowIsKo URZĘDNICZE w URzĘDZIf, GM|NY PoDGoRZYN

stanowisko: ds. kontroli podatków Ioka|nych

Liczba stanowisk l, wymiar etatu l/ l
l .  wymagania ni €zbędne :

. spełnienie rvymagań określonych w art.6 ust.3 usta\ły o pracownikach samolządowych,

. \\ \ ks7lalcśnie w)ższę eLonomicznc.
- posiadanię zdolności do czynności prawnych oraz korz),stanie z pełni prarv publicznyclt

( oświadczenie ).
- niekara|ność fa przestępstwo pope,lnione unryś|nie Iub umyślne przestępstwo skarbowe (oświadczenie).
. posiadanie stanu zdrowia pozrvalającego na zatrudnienię na danym stanowisku (zaświadczenie lekarskie )'

2. Wymagania dodatkor.ve :
. znajolność przepisów ustawy o podatkach i opłatach lokalnych,
- znajomość przepisów ustawy ordynacja podatkowa.
- Znajomość przepisów ustawy o rachunkowości.
- Znajomość przepisów ustawy o finansach pub]icznych,
- znaiomośćprogramów,komputerowychWoRD'EXCEL.

SJcID - KSIĘGowoSC w szczcgólności moduły :
. podatek od nieruchomości od osób fizycznyclr.
. podatek od nieruchomości od osób prawnych.
. podatek rolny. leśny od osób fizycznych,
. podatek rolny. leśny od osób prawnych.

- operaq wność i komunikatyu ltość.
- umieiętność prdc} $ Zesr'olę'

3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku :
a) udzial\\.postępowaniach kontrolnych w zakresie podatków ioplat,
b) realizac'ia zadań z zakręsu pobofu i rozliczania opłaty nrieiscowej i targowej.
c) udzial $'komisiach kontrol i  zarządzonei w podleglych . iednostkach organizac;, inych.
d) plorładzenie ewidencjiplanu dochodów iwydatków budżetu gminy i jednostek organifacyjnych '
e) rozl iczanie inadzór nad funduszem sołeckim,
t.) obsługa oSP w zakresie wyplaty świadczeń za udział w akcjach i szko|eń,
g) |ozl icfanie dotacj i l ldzięlonych przęz Gminę dla oSP.
h) udział w komisjaoh inwentaryzacyjnych'

{ .  wymagane  dokumenty  i oświadczen i a  :
a) zyciorys (CV).
b) l ist nlotywacyjny,
c) kopie dokumentów potwierdzających wykształcenię. kwalif ikacje iumiejętności'
d) kopie ślviadectw pracy (oryginał1'do wglądu w późnieiszym etapie rekrutacji).
e) oświadcze|1ie o niękaralności.
t) oświadcfenie o posiadani! zdolności do czynności prawnych oraz korfystaniu z pęłni praw publicznych.
g) aktualne Zaświadczenie lekarskie o stanię zdrowia. stwierdzaiĘcę brak przeciwwskazań do zajmowania !!/$

stanowiska ( wydane nie wcześnięj niŹ | miesiąc od dnia ogłoszenia ).
/r/ ośrviac|czenie o Wyrażeniu zgod), na przetwarzanie danych osobowych o następującej tleści

,,||'vra:anl :godę na prze^r,cltźdhie noich daąlch osobowych zawartych 1, ofercie pracy v zakresie niezbęclĄym do
pteprowadzenia rekrutacji ,.godllie ź uslawą: 29'08,l997 r' o ochronie danych osobolłych (Dz' U' 'z 20a2 r' Nr
l() l' poz. 92ó- późn' :m')',.

W)magane dokument}' aplikacyjne należy składać w zamkniętych kopertach z dopiskiem : ,,Nabór na stanolyisko rłs'
kolltroli prldatlióu, |olcalltych ,' rv siedzibie Urfęd Gminy (sekretariat) lub przes,lać pocztą na adres: Urząd Gminy rl'
Podgól-zynie' L|l '  Żołnie|ska l4. 58-562 Podgórzyn w terminie do dnia l4maja20t0 r. (Uwaga: l icfy się data wplywtl
do Urzęclu Gminy ) '
Dodatkolve inlbrmacje moŻ1a uzyskac pod nr telefonu (075)7548l I0.

Dodatkolł'e informacje :
l' osoby. kló|e nie spęlnią wszystkich wymogórv formalnych nie zostaną dopuszczone do

udzialu rv ptorvadzon),m postępowaniu.
2' Apl ikacie. które wpłyną do UŹędu Gminy po wyŹei określonym tenninie nie będą

fozpatrywane.
3' Kandydaci zakr'r'aliliko\vani do Il etapu rekrutacji zostaną powiadomieni o tęrmlntę

rozmowy kwalifi kacyjnej.
4' Infbrrnacja o lvyniku naboru będfie umieszczona na tabIicy og|oszęń w siedzibie Urzędu Gminy

oraz Biuletynie lnformacji Publicrnej na stronie intemetowcj ( rvww.podgorzyr.pl).
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