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S.1110-2/08 ' Podgérzyn, 11 wrzesief 2008 r.

WOJT GMINY PODGORZYN
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
W URZEDZIE GMINY PODGORZYN

Stanowisko: Zastgpca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

Liczba stanowisk -1, wymiar etatu — 1/10 etatu

I. Wymagania niezbgdne:

- spetnienie wymagan okreslonych w art. 3 ustawy o pracownikach samorzadowych,

- wyksztatcenie wyzsze,

- wysoka kultura osobista, duze zaangazowanie w prace, samodzielno$¢ przy wykonywaniu zadan, kreatywnosé,
- posiadanie zdoInosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peni praw publicznych,

- niekaralnos¢ za przestgpstwa popetnione umys$inie,

- posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnieniu na danym stanowisku pracy.

II. Wymagania dodatkowe:
- operatywnos¢ i komunikatywnosé,
- umiejetnos¢ pracy w zespole.

III. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku zastepcy kierownika USC:

-a/ organizowanie uroczysto$ci zwigzanych z zawarciem zwiazku matzeniskiego oraz jubileuszéw dlugoletniego
pozycia malzenskiego i innych uroczystosci,

b/ pemienie zastepstwa Kierownika USC podczas jego nieobecnosci, w tym:

- rejestracja aktow stanu cywilnego (narodzin, matzefistw, zgonow),

- wydawanie wypisow z ksiag Stanu Cywilnego,

- przyjmowanie oswiadczen woli obywateli,

¢/ wykonywanie innych prac zleconych przez Kierownika USC.

IV. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia :

1. list motywacyjny

2. zyciorys /CV/z opisem dotychczasowej dziatalnosci zawodowej

3. kserokopia dokumentdw potwierdzajacych wyksztalcenie oraz kwalifikacje zawodowe

4. kserokopie §wiadectw pracy lub zaswiadczen o zatrudnieniu

5. o$wiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych,

6. o$wiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo popetione umy$inie

8. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji zgodnie z ustawa z
dnia 29 sierpnia 1997r o ochronie danych osobowych/Dz. U. z 2002 r. Nr 101 p0z.926 z p6z. zmian./.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ lub przesytaé na adres: Urzad Gminy w Podgérzynie, ul. Zoierskal4,
58-562 Podgérzyn w kopercie z dopiskiem: “Dotyczy naboru na stanowisko Zastepcy Kierownika USC ” w
terminie do dnia 26 wrzesnia 2008 r. (UWAGA: liczy si¢ data wptywu do Urzedu Gminy)

Dokumenty, ktére wptyna po okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. Dodatkowe informacje mozna
uzyskaé pod nr telefonu (075)7548110.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej na stronach Gminy
Podgorzyn w zaktadce PRACA oraz na tablicach ogloszen w siedzibie Urzedu.
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