S.1110-1/08 Podgorzyn, 25 sierpien 2008 1.

WOJT GMINY PODGORZYN
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
W URZEDZIE GMINY PODGORZYN

Stanowisko ds. promocji gminy i pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych
Liczba stanowisk -1, wymiar etatu - 1

1. Wymagania niezbedne:

- spelnienie wymagan okreslonych w art. 3 ustawy o pracownikach samorzadowych,

- wyksztalcenie wyzsze,

- obstuga komputera — znajomos¢ pakietu MS Office /Word, Excel, Power Point/ oraz programu graficznego,

- umiejetnoé¢ redagowania tekstow,

- wysoka kultura osobista, duze zaangazowanie w prace, samodzielnos¢ przy wykonywaniu zadan, kreatywno$é,
- posiadanie zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

- niekaralnos¢ za przestepstwa popelnione umyslinie,

- posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnieniu na danym stanowisku pracy.

II. Wymagania dodatkowe:
- operatywnosé i komunikatywnos$é,
- umiejetnos¢ pracy w zespole.

IT1. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku ds. promocji gminy i pozyskiwania $rodkow pozabudzetowych:
- promocja gminy,

przygotowanie do realizacji drukéw i materiatéw promocyjnych,

- redagowanie, zbieranie materialéw do gazety gminnej,

- prowadzenie bazy danych o Gminie, w tym informacja turystyczna,

- wspolpraca z instytucjami kultury, stowarzyszeniami, organizacjami pozytku publicznego,

- wspolpraca z innymi instytucjami samorzadowymi,

- wspolpraca z mediami lokalnymi, regionalnymi i ogéInopolskimi,

- uczestniczenie w organizacji imprez na terenie Gminy,

- organizacja wspolpracy oraz wymiany migdzynarodowe] z miastami/gminami partnerskimi,

- pozyskiwanie $rodkéw finansowych i rzeczowych z funduszy zewnetrznych na dziatalno$é kulturalna,
informacyjna, wydawniczg i promocyjna.

IV. Wymagane dokumenty i o$wiadczenia :

. list motywacyjny

. zyciorys /CV/z opisem dotychczasowej dzialalnosci zawodowej

. kserokopia dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie oraz kwalifikacje zawodowe

. kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczen o zatrudnieniu

. o$wiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych,

. oswiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwo popemione umys$inie

. za§wiadczenie lekarskie o ogélnym stanie zdrowia /respektowane zaswiadczenie od lekarza rodzinnego/

8. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji zgodnie z ustawa z
dnia 29 sierpnia 1997r o ochronie danych oscbowych/Dz. U. z 2002 r. Nr 101 poz.926 z p6z. zmian./.
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Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ lub przesyta¢ na adres: Urzad Gminy w Podgérzynie,
ul. Zotnierskal4, 58-562 Podgérzyn w kopercie z dopiskiem: “Dotyczy naboru na stanowisko
do spraw promocji gminy i pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych” w terminie do dnia 8
wrzesnia 2008 r. (UWAGA: liczy sig data wplywu do Urzedu Gminy)
Dokumenty, ktore wplyna po okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. Dodatkowe
informacje mozna uzyskaé¢ pod nr telefonu (075)7548110.

Informacja o wynikach naboru bgdzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej na stronach Gminy
Podgérzyn w zaktadce PRACA oraz na tablicach ogloszen w siedzibie Urzedu.




