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wÓJT cM|\\  PoDGÓRZYN
oGŁAsZA NABÓR NA woLNE STANoWIsKo URZĘDNICZE

W l RlĘD,/lt C\4N\ PoDCoRl\^

Stanowisko ds. promocji gminy i pozyskiwania środków pozabudżetorvych

Liczba slanowisk.]. \łymiar etatu. ]

I' wymagania niezbędne I
. spełnienie wymagań okeś]onych w ari. 3 ustawy o pracownikach samorządolłTch,
. wyksf ałcenie rł],ższe'
. obsługa konputel a Zrajolność pakietu MS office 'ĄVord, Excel' Powe| Poin' oraz prog|amu graficznego,
. umjejętność redagowania tekstów,
. ł}soka kultura osobista' dufe faangaŹowanie w pracę' Samodzie]ność plfy Y,ykonywaniu zadan' keatywność'
posiadanie zdolności do c4nności plawnych o|az korzystanie z pełni praw publicaych'

- niekaralność fa pruestępstwa popełnione umyślnie'
. posiadanie stanu fd.owia pozwalaj ącego na zatrudnieniu na danyn stanowisku pracy'

lL Wymagania dodatkowei
. operatywność i komunikat),wność,
. unjejęfuość prac}' w zespole'

lII. Zakles zadań wykonywanych na stanowisku ds. p|onlocj i gminy i pozyskiwania ślodków pozabudżetowych:
- promocJa gmny,
. przygotowanie do rcalizacji druków i materialów promocyjnych,
. redagowanie' zbieranie materja}ów do gazety gminnej,

plowadzeni€ bazy danych o Gminie' w tym nrformacja turystyczna'
- współpraca z inso.tucjami kultury' stowarzyszeniami. oTganizacjami poŻlku publjchego,
- wcpó}pńca / iJln)'ri in"l) Lucjd,T i .ano-7.dow) ni'
. współpraca zmediami lokajnymi, regiona]nynri i ogólnopolskimi'
. uczestr]iczenie w organizacji imprez na ter€nje Gminy'
. organizacja współpracy oraz \lTmiany międzynarodowej z miastami/gminami partnelskimi'
. po4skiwanie środków finansowych i rzeczolv-lch z funduszy zewnętrznvch na działalność kulturalną
informac}.na" wyda\łnicf ą 1 promocyjną

lV' wynragale dokumenty i oświadczenia i
L list motlwacyjny
2. życjolys /cv/z opisem dotychczasowei działalności zawodowej
3. kserokopia dokunentów potwierdzających wykształcenie oraz kwa]ifi kacje zawodowe
4. kserokopie świadectw pracy lub Zaświadcfeli o zatrudnieniu
5' oświadczenie o koŹystanirL z pełni ptaw publicznych'
6' oś\łiadczenic o niekaralności za przestępstwo popełnione um}ślnie
7' Zaświadczenie lekarskie o ogólnym stanie zdrowia /respektowane zaświadczenie od lekarza rodzinnego/
8' oświadczenie o wylażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celówrekutacji zgodnie zustawąz
dnia 29 sierpnia 1 997| o ochronie danych osobo$Ych/Dz' U' z 2002 .' Nt l 0 l poz.926 z póż,. zrJ|E|1.| .

Wymagane doktmęnty nalęży składać lub pżęsyłać na adres: Urząd Gminy w Podgórzynie'
ui' Zołnierska14, 58-562 Podgórzyn w kopęrcie z dopiskiem: ..Dotycfy naboru na stanowisko
do spraw promocji gmirry i pozyskiwania śIodków pozabudżetowych'' w tęrminie do dnia 8
Wrześlia 2008 r' (UWAGA: liczy się data wpływu do Urzędu Gminy)
Dokumenty, które wpłyną po okeślonym terminie nie będą rozpatrywane' Dodatkowe
infonnacje moina uzyskać pod nI telęfonu (075)7548110.

Tnfomlacja o wynikach naboru będzie umieszczoDa w Biulerynie Informacjj Publicznej na stronach Gminy
Podgórzyn w zakładce PRACA oraz na tablicach ogloszeń w siedzjbje Urzędu'


